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Uldised p6himétted

Juhendis esitatakse Opilaste uurimuse ja praktilise t66 koostamise ning vormistamise nduded Tallinna
Mustamide Riigigiimnaasiumis. Juhendi koostamisel on kasutatud iilikoolide ja glimnaasiumite

uurimistodde juhendeid.

PdShikooli- ja glimnaasiumiseaduse § 31 10ige kuus jérgi tuleb giimnaasiumi lopetamiseks vihemalt

rahuldavale tulemusele sooritada Opilasuurimus voi praktiline t60.

Juhend kirjeldab uurimuse ja praktilise t66 koostamise, vormistamise ning tagasisidestamise ndudeid
Tallinna Mustamie Riigigiimnaasiumis. Praktilise t66 iiheks liigiks on ka dpilasfirma. Opilasfirma

aruande koostamise ja vormistamise juhend on leitav eraldi dokumendis (siia tuleb viide juhendile).

Uurimistdo voi praktiline t66 (edaspidi UPT) tehakse tildjuhul giimnaasiumi G2 astmes, mille eest
arvestatakse Opilasele iiks kursus. Opilast toetavad t66 koostamisel G2 astmes toimuv kursus

“Uurimistod alused”, juhendaja ning vastavalt ajakavale toimuvad seminarid.

UPT tegemise eesmargiks on Opilase loova eneseviljenduse, koostoo ja iseseisvalt todtamise oskuse
arendamine ning jirgmiste oskuste omandamine:
1) uuritava probleemi voi loodava praktilise t60 kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumise
ja analiiisimise oskus;
2) teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;
3) to6 eesmargi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sonastamise ning sobiva meetodi ja
analiiiisivahendite valimise ja rakendamise oskus;
4) tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;
5) teadusteksti koostamise oskus (eelkdige dpilasuurimuse puhul);
6) oma tegevuse ja to0 analiilisimise oskus;
7) t60 korrektse vormistamise oskus;
8) kokkuvdtte ja resiimee koostamise oskus;

9) t66 kaitsmise oskus. (Opilasuurimus. .., 2011)

UPT on dppija iseseisev, paaris- voi grupitdd, mis toimub koostdds juhendaja(te)ga. Opilase kohustus
on kinni pidada ajalistest kokkulepetest ja tdhtaegadest, osaleda seminaridel, suhelda regulaarselt
juhendajaga t66 valmimise protsessis. Opilane vastutab tods esitatud andmete digsuse eest, esitab ja

kaitseb t66 vastavalt juhendile.



Juhendaja toetab Opilast UPT tookava koostamisel, eesmérgi piistitamisel ja t60 iilesehituse
kavandamisel. Annab t66le tagasisidet ning lubab t66 kaitsmisele ning toetab Opilast kaitsmiseks
ettevalmistumisel.

UPT kirjutatakse eesti keeles. UPT-1 voib olla iiks vdi mitu autorit. Mitme autoriga t66 puhul
esitatakse iiks t00, kuid autorite panus todsse on selgelt ndidatud ja eristatav. Kdik autorid peavad

osalema vaheseminarides ja kaitsmisel.

T66 sisuline juhendaja voib olla viljastpoolt kooli, kuid koolist peab olema kaasjuhendaja. Opilane
valib teema ja juhendaja(d) ning esitab tdidab vormi (vt lisa 1) Opikeskkonnas Moodle vastavalt
ajakavale. Moodle’i kaudu jagatakse t06d nii juhendajaga kui seminarideks. T66 16plik versioon
esitatakse Moodle’is pdf-formaadis.

UPT ettevalmistamise ajakava igaks Oppeaastaks kehtestatakse kooli direktori késkkirjaga hiljemalt

septembri esimesel niddalal.



1. Uurimis- ja praktilise to0 teemavalik

Teema valikuloogika pohineb eelkdige kolmel tugisambal: teema valimine, probleemi sdnastamine

ja eesmdrgi plistitamine.

Opilastel on kirjaliku uurimuse teema valikul soovitatav silmas pidada:
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oma huve ja voimeid;

teema aktuaalsust ja originaalsust;

teema konkreetsust ja piiritletust;

voimalust teemat edasi arendada jérgmistes téodes;

vOimalusi erialakirjanduse hankimiseks ning andmete kogumiseks.

Uurimisprobleemi sonastamise kaudu kujuneb uus teadmine. Eesmirk néditab, milleni tahetakse

viélja jouda. Uurija valib eesmérgini joudmiseks sobilikud vahendid, meetodid, teed ja viisid.

Kiisimused, millele vastamine aitab teema valikul:

v

Miks sa valisid selle teema? Mis sind selle juures huvitab? Kas sul on moni isiklik
side/kogemus antud teemaga?

Kellele on sinu uurimistd6 suunatud? Kellele oleks sinu uurimist66 kasulik?

Mis on sinu uurimist66 pohiline kiisimus, millele piitiad vastust leida? Kas sinu uurimist6d
teemal on mitu vaatepunkti v3i probleemi, millega pead arvestama? Mis on see uudne ja
huvitav vaatenurk, millega sa oma uurimisto6 teemale ldhened?

Kus on sinu teema oluline? Kas see on kooli tasandil voi riiklikult oluline teema?

Millal on sinu uurimist66 teema oluline? Kas see on hetkel aktuaalne voi on tegu ajaloolise
perioodi/siindmusega? Kas sa soovid vorrelda oma uurimistdds erinevaid ajaperioode?

(Kuidas..., s.a.)

Loplik pealkiri voib muutuda t66 kirjutamise jooksul.

1.1. Eetilised nouded toole

To66 koostamisel on oluline silmas pidada eetilisi ndudeid. T66 autor vastutab oma t606 tulemuste eest

ning teadvustab, et tema t66 ja otsused vdivad mdjutada teisi inimesi. Autor hoidub inimeste,

tihiskonna ja looduse kahjustamisest. Ta on aus, tdpne ja erapooletu, ei vltsi ega motle andmeid vélja

ning ei plagieeri. (Hea teadustava, 2017)

Jargnevalt on toodud moned olulisemad reeglid:



lubamatu on teiste autorite ja tehisintellekti poolt loodud andmete, tekstide ja tsitaatide
kasutamine algallikale viitamata;

mone teise uuringu raames kogutud andmete kasutamisel/analiitisimisel oma t66s peab olema
luba andmete valdajalt/kaasautori(te)lt (ka juhul, kui t66 autor ise osales uurimisgrupis voi
andmete kogumisel);

kuna uuringu moju on temas osalevatele isikutele paratamatu, siis tuleb tagada, et see ei
pohjustaks osalejatele kahju, sh fiiiisilist, vaimset, kdlbelist, materiaalset;

uuringus osalemine peab olema vabatahtlik, igal inimesel on digus selles mitte osaleda, samuti
peab olema vastajal voimalik loobuda osalemisest;

uuritavate isikute anoniitimsus peab olema tagatud;

uuritavate isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jm materjali
avaldamiseks peab olema vastava isiku ndusolek;

tundlikke valdkondi (tundlikud valdkonnad on: inimese usulised ja poliitilised vaated, etniline
paritolu, andmed terviseseisundi kohta, périlikkusandmed, biomeetrilised andmed,
seksuaalelu puudutav, siiliteo ohvriks voi siilidlaseks olemine enne uurimisprotsessi algust)
uurides peaks uurija ja uuritava vaheline ndusolek olema vormistatud kirjalikult ning uuringu
pOhjus ja taust peab olema osapooltele arusaadav; (Uurimistdo.. ., s.a.)

meditsiini- ja terviseteemade puhul on oht, et astutakse iile eetika pohimdtetest — selliseid
uuringuid tuleb koolitods véltida, inimesi uurides on alati oluline, et infot kogudes ei
kahjustataks osalejaid;

ka véljaspool kooli uuringut ldbi viies (nditeks intervjueerides mdne firma to6tajaid), tuleb

oma uuringu eesmérke selgitada ja uuringu labiviimiseks luba kiisida.



2. Uurimistoo olemus ja iilesehitus

Uurimist66 (edaspidi UT) on kirjalik t66, mis hdlmab uurimuse kavandamist, ldbiviimist ja
vormistamist. UT pdhjendab probleemi valikut, piistitab uurimiskiisimused ja/ voi hiipoteesid, annab
tilevaate uurimuse taustast, pohjendab meetodi valikut, kajastab andmete kogumist ja analiiiisi,
jareldusi ja kokkuvotet, kasutatud allikate loetelu ning vodrkeelset resiimeed. (Opilasuurimuse. ..,
2011)

Uurimist6o struktuur:

v’ tiitelleht;
resiimee;
sisukord;
kasutatud mdistete leht (vajadusel);
sissejuhatus;
teooria 0sa;
metoodika;
tulemused,;
arutelu;
kokkuvote;
kasutatud allikad;
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(vajadusel) lisad.

UT pikkus on 20-30 lehekiilge, lisad ei kuulu t66 mahu sisse. Sissejuhatuse ja kokkuvotte pikkuseks
on 1-1,5 lehekiilge. T66 erinevad osad peavad olema omavahel proportsionaalselt tasakaalus.

Too pealkiri on uurimuse kdige esmane tutvustus selle lugejatele. Pealkiri peab voimalikult
konkreetse sonastusega kajastama to0 sisu. Pealkirja ei vormistata kiisimusena.

Tiitellehel (vt lisa 2) tuuakse vélja kooli nimi, autori(te) ees- ja perekonnanimi/-nimed, klass, t66
pealkiri, to0 liik, t66 juhendaja nimi, t66 valmimise koht ja aasta.

Tiitellehe jirel asub sisukord, milles tuuakse vilja kdik t006 alajaotused vastavuses t66s kasutatud
pealkirjade, alapealkirjade ning lehekiiljenumbritega. Sisukorda ei kuulu tiitelleht ega sisukord ise.
Sissejuhatust, kokkuvotet ja kasutatud allikate loetelu ei nummerdata. Sisukord peab olema
automaatne.

Kasutatud madistete loetelu lisatakse to6le juhul, kui see on vajalik t66 sisu paremaks mdistmiseks.

Koikidest loetelus toodud liihenditest/ mdistetest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada. Uldlevinud



liihendeid loetellu ei lisata. Liihendi esmakordsel kasutamisel tekstis tuleb see defineerida téieliku

kirjapildi kaudu, nt ERA (Eesti Riigiarhiiv).

2.1. Sissejuhatus

Sissejuhatus on pohiteksti peatiikk, milles tuuakse vilja jargmised aspektid:
v' teema valiku pdhjendus, aktuaalsus ja tdhenduslikkus;

probleemi laiema tausta kirjeldus;

uurimisprobleem;

t00 eesmark;

uurimiskiisimused ja/voi hiipoteesid;

valdkond ja uurimisobjekt;

t60 iilesehitus ja meetodid;

peamised ldhtematerjalide ja allikad;
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iga autori panus mitme autoriga t66 puhul.

Sissejuhatus avab to0 tausta, teema olulisust ja aktuaalsust. Tugineda tuleks varasematele uurimustele
ning allikatele, mis on korrektselt viidatud, esitades lithidalt, kas ja kuidas on teemat varem késitletud
vOi1 uuritud. Tausta avamisest kasvab vilja uurimisprobleem ehk vastuolu v61 lahendamata kiisimus,
mida t66 lahendada piitiab. Kui teemat on eelnevalt uuritud, siis viidatakse pohilistele uurijatele ja
pohjendatakse lisauurimuse vajadust (nt uurimistulemused on vastuolulised, uurimisvaldkond on

muutunud voi on seda vidhe uuritud vms).

Sissejuhatuses sOnastatakse t60 eesmirk. Uurimuse eesmirk on seni puuduv teadmine (mitte
tegevus), mis on vajalik, et lahendada uurimisprobleemi. Eesmérgi sonastus viljendab, millise
teadmiseni tahetakse uurimistddga jduda ning millist sihtrithma uuritakse. Uuringu eesmirgiks ei saa

olla uurimine vo1 pelgalt autori teadmiste laiendamine.

Eesmirgi saavutamiseks ja selle konkretiseerimiseks tuuakse vélja uurimiskiisimused ja/voi
hiipoteesid (kvalitatiivsete uurimistédde puhul tavaliselt hiipoteese ei esitata). Uurimiskiisimuste
esitamisel jélgitakse, et need on seotud uurimisprobleemi kirjelduse ja eesméargiga. Uurimiskiisimuste
sonastustes vélditakse kas-kiisimusi.

Hiipotees piistitatakse rangelt varasematest uuringutest ldhtudes ehk soOnastatud hiipotees on
pohjendatud. Hiipoteesi testitakse uuringu raames kogutud andmete alusel. Vajadusel sonastatakse ka

uurimisiilesanded, mis niitavad eesmirgi saavutamiseks ldbitavaid etappe. Sissejuhatuses ei esitata
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tulemusi ja jdreldusi, milleni on joutud t66 kéigus. Mitme autoriga t66 puhul tuuakse lithidalt vilja
iga autori panus, mis avatakse tdpsemalt metoodika osas protseduuri kirjelduse juures. Sissejuhatuse
10puosas voib avaldada tdnu neile, kes autorit juhendasid, abistasid andmete kogumisel, nende
valimisel ja ldbitootamisel. Sissejuhatus ei tdida peatiiki lilesandeid, sisukorras ja pohitekstis seda ei
nummerdata ning see ei tohiks sisaldada liigseid andmeid. Sissejuhatuse pikkus peaks olema 1-1,5
lehekiilge. Sissejuhatus viimistletakse tavaliselt t60 vormistamisel viimasena, see annab iilevaate

edaspidi loetavast to0st.

2.2. Teooria osa

Teooria osa, ehk iilevaade teemakohastest allikatest, on uuritava probleemiga seotud varem ilmunud
toode refereering. Antakse iilevaade olulisematest varasematest uurimustest ja teoreetilistest

seisukohtadest, mis kokku moodustab uurimusliku osa mdistmiseks vajaliku taustinformatsiooni.

Teoreetilise lilevaate juures on oluline, et taustinformatsioon oleks:

v’ asjakohane — seotud otseselt uuritava probleemiga ning piistitatud uurimiskiisimuste ja/voi
hiipoteesidega. Tekst on liigendatud t66 teemast l&htuvateks alapeatiikkideks;

v’ piisav — teoreetiline iilevaade katab uurimuslikus/praktilises osas esinevad teemad ja mdisted,;

v’ usaldusvddrne — tuginetakse usaldusvéirsetele ja ajakohastele allikatele (usaldusvéirsed
allikad pole nt Vikipeedia ja foorumid, va erandjuhul, kui tegu pole allikaid vdrdleva
ilevaatega);

v’ selge — pohimdisted on defineeritud, varasemaid uurimusi ja teoreetilisi seisukohti on

késitletud selgelt ja seostatult.

Teooria osa pealkirjaks v3ib olla Teoreetiline taust, Teoreetiline iilevaade voi teemakohane laiem
pealkiri. Uhes teoreetilise osa (ala)peatiikis on kasutatud vihemalt kahte erinevat allikat, sealjuures
on t60s vdhemalt {ihel korral kasutatud 16imingrefereeringut, mis tdhendab kahe vdi enama autori
sarnase motte kokkupanemist. Teoreetilises osas toodud faktid ja seisukohad peavad olema

korrektselt viidatud. Viitamise vormistamise nduded on toodud kéesoleva juhendi alapeatiikis 4.4.



2.3. Metoodika

UT metoodika osas kirjeldatakse, kuidas on uurimus iiles ehitatud ja 14bi viidud. See alapeatiikk
kajastab infot, mis voimaldab lugejatel saada iilevaate, mida ja kuidas tehti ning vajadusel voimaldab
uuringut ka korrata.

Tavaliselt jagatakse metoodika osa 1d6ikudeks:

v Millise uurimist6o liigi alla autori t66 kuulub (kvantitatiivne, kvalitatiivne). Millised on
andmekogumismeetodid (nt intervjuu, ankeet, test, eksperiment, ekspertarvamus jm) —
pohjendatakse nende valikut, usaldusvairsust ning sobivust uurimiskiisimustele vastamiseks
voOi hiipoteeside toestamiseks. Andmekogumismeetodi vorm esitatakse tildjuhul vurimust6o
lisana.

v’ Valitud metoodika toetub teoreetilistele allikatele (mida tuleb viidata).

v Uurimisobjekt ja/vdi valim (uuritavad isikud, ndhtused, materjalid, andmed, allikad jne) —
kirjeldatakse uurimisobjekte v4i uuritavaid (uuritavate hulk ja neid iseloomustavad andmed),
valimiga uurimuse puhul valimi moodustamise pohimdtteid ning katse- ja/vdi modteseadmete
tapne kirjeldus.

v Uurimuse protseduur — kirjeldatakse, millal, kus ja kuidas midagi tehti. Kirjeldatakse
andmeanaliiiisi meetodeid ja pdhimdtteid.

v' Mitme autoriga t66 puhul tuuakse selgelt vilja rithmat6o toimimise (juhtimise) pdhimdtted ja
praktika ning iga autori panus.

v' Tekstiroboti kasutamisel tuleb selgitada selle kasutusviisi: nditeks kirjeldada, milliseid
kiisimusi esitati, milline oli tekstirobotilt saadud véljund ja mil miédral seda muudeti (vt ndide
1 ja 2). (Krull, 2023)

Niide 1.

Kasutasin selle t60 koostamise kdigus ChatGPT-d ideede kogumiseks / teksti toimetamiseks.
Tekstirobotisse sisestati jargmised viidad: ,,[---]*. Saadud véljund oli jirgmine: ,,[---]. Muutsin
véljundit jargmiselt: [---]. (Ibid.)

Niide 2.

Jargnev definitsioon pohineb ChatGPT 22. aprilli 2023. aasta vastusel kiisimusele ,,Mis on
keelemudel?*“. Tulemus oli jargmine: ,,[---]*“ (OpenAl, 2023; vt tdisteksti lisas X). (/bid.)

2.4. Andmeanaliiiis ja arutelu
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Andmeanaliiiisi ja tulemuste peatiikis esitatakse iilevaade kogutud andmetest ja nende analiiiisist, mis
on lithike, konstateeriv ja kirjeldav. Tulemuste esitamisel ldhtutakse sissejuhatuses esitatud
uurimiskiisimustest ja/voi hiipoteesidest. Vajadusel voib peatiiki jaotada uurimiskiisimustest voi
hiipoteesidest ldhtudes alapeatiikkideks, kus esitatakse andmete analiitisist tulenevad konkreetsed
uurimistulemused. On oluline, et kdigile uurimiskiisimustele on vastatud.

Tulenevalt andmete ja tulemuste iseloomust kasutatakse nende selgemaks esitamiseks tabeleid ja
jooniseid. Tulemuste kirjeldus peab olema objektiivne ja ldhtuma olemasolevatest andmetest. T60

eesmirgi seisukohalt vihem olulised tulemused esitatakse vajadusel t60 lisa(de)s.

Teoreetilise ja uurimusliku osa kokkuvodtvas arutelus tdlgendatakse saadud tulemusi ning seostatakse
need teoreetilises iilevaates kirjeldatuga. Alustada tuleks selge vastusega kiisimusele, kas piistitatud
hiipoteesid leidsid kinnitust voi mitte voi millised vastused uurimiskiisimustele saadi. Hiipoteese vaid
osaliselt toetanud voi neid eitanud tulemused tuleb esitada erapooletult.

Tuuakse vélja sarnasused ja erinevused kéesolevas t60s saadud tulemuste ja teoreetilises iilevaates
esitatu vahel ning pakutakse leitud erinevustele/sarnasustele pohjendusi voi selgitusi. Tuuakse vilja
jareldused ja {iildistused ning arutletakse nende kehtivuse iile. Ndidatakse, kus ja kuidas tulemusi
rakendada saab, samuti esitatakse edasise uurimise suunad. Tulemused ja arutelu on lubatud esitada

ka tihes peatiikis.

2.5. Kokkuvote, kasutatud allikad ja lisad

Kokkuvote algab liihikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses piistitatud probleemi uuriti. Seejérel
voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sOnastatud eesmirkide kaupa kokku ning tuuakse vilja
olulised jdreldused. Jéreldustest selgub, kuidas on lahendatud t60 sissejuhatuses formuleeritud
iilesanded, milliste tulemusteni jouti, kas piistitatud hiipoteesid leidsid kinnitust voi need kummutati.
Kokkuvdttes esitab too autor seisukohad ja lahendused olukorra parandamiseks uuritavas valdkonnas,
vilja voib tuua edaspidist lahendamist vajavad probleemid. Kdik kokkuvdttes kirjeldatu on eelnevalt
to0s kadsitletud. Kokkuvottes ei tooda enam uusi, tekstis varem esitamata andmeid ja jareldusi. Samuti
ei sisalda kokkuvdte viiteid tekstile ega allikatele. Sissejuhatus ja kokkuvote on esitatud nii, et
korvalseisja saaks neid lugedes iilevaate t66 probleemidest, iildisest kdigust ja tulemustest ilma
pohiteksti lugemata. Lisaks kokkuvottele kirjutatakse t66 kohta ingliskeelne resiimee (summary) (vt
lisa 3).

Kasutatud allikad. Igas uurimistods kasutatakse teiste autorite materjale: ajalootirikuid, kirju,

fotosid, raamatuid, ajakirjandust, filme, modtmis- voi kiisitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi
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miélestusi, intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jérelduste ja
seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud allikate pdhjal koostatakse viitekirjete (kasutatud allikad)
loetelu, mis sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale. Viidete jargi on voimalik to0s esitatut
kontrollida. Seepérast kuulubki kasutatud allikate loetelu kohustusliku osana uurimistdd juurde.
Kasutatud allikate loetelus jarjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt autorite vdi nende puudumisel
triikiste pealkirjade esimeste sonade jéargi. Pealkirjades liihendeid ja jutumirke ei kasutata (vt

alapeatiikk 4.5.)

Uurimistoo lisadena voib esitada materjali, mida on t66 eesmirkide saavutamiseks vaja ldinud, kuid
mis el ole t66  pohitekstiga  otseselt seotud  (tabelid, joonised, visandid,
kiisitluslehed/vormid/ankeedid, plaanid, kaardid, mddtmis-, uurimis- jm protokollid, illustreeriv
materjal, nt dokumendi- voi fotokoopiad, CD- v6i DVD-plaadid jms). Lisadena tuleb kindlasti
vormistada ankeetkiisitluse ndidis, intervjuu kiisimused jm andmekogumismeetodi nididised tépselt

sellisel kujul nagu neid esitati andmete kogumisel.

2.6. Uurimistoole esitatavad sisulised nouded

Teadustoodele, sealhulgas ka Opilastoddele kehtivad iildtunnustatud kriteeriumid: aktuaalsus,
objektiivsus, tdestatavus, tulemuste kontrollitavus, tdpsus, silisteemsus, selgus, kriitilisus,
selektiivsus, minimaalsus.

Uudsus ja aktuaalsus. Teadust6o tdhtsamaiks peetav kriteerium tdhendab, et iga t60 peab sisaldama
midagi uut ja esmakordset, mida varasemates toodes pole esitatud.

Objektiivsus. Autor peab kisitletavasse teemasse suhtuma voimalikult erapooletult, tegema jareldusi
vastavalt kogutud andmestikule ja mitte laskma end mojutada tildlevinud arusaamadest, kui need pole
kooskdlas saadud tulemustega.

Toestatavus. Koik esitatud viited peavad olema argumenteeritud ja toetuma faktidele. Subjektiivseid
arvamusi ei saa esitada teaduslike véidetena.

Kontrollitavus/korratavus. Arvutus- ja arutluskdigud tuleb esitada kujul, mis voimaldab t66 lugejal
saadud tulemusi kontrollida. Teiste autorite esitatud seisukohad peavad olema viidatud nii tépselt, et
neid voiks vajaduse korral leida algallikatest.

Téapsus. Noutav on nii kvalitatiivne kui kvantitatiivne tdpsus. Kvalitatiivse tdpsuse all moistetakse
eeskdtt terminoloogilist tdpsust. Iga kasutatava termini sisu tuleb korrektselt ja tidpselt médratleda.
Kvalitatiivne tidpsus tdhendab ka arutluste loogilist, selget ja tihetdhenduslikku esitust. Kvantitatiivne

tédpsus tdhendab andmete ja arvutuste tépsust.
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Siisteemsus. Teaduslikuks saab pidada ainult niisugust kisitlust, milles eri véited ja argumendid on
tthendatud tiheks vastuoludeta tervikuks ehk siisteemiks.

Selgus. T66 tuleb {iles ehitada ja kirja panna nii, et sisu oleks iiheselt arusaadav. Koik vajalikud
mdisted on vaja defineerida. Selgus tdhendab ka iilesehituse otstarbekust, arutluse loogilisust ja
ratsionaalsust, sOnastuse tipsust ja selgust.

Kriitilisus. Olemasolevaid seisukohi tuleb vaadelda kriitiliselt. Nende hulgas voib olla meelevaldseid
jéreldusi, tdestamata ja puudulikult tdestatud véiteid, oletusi, mida pakutakse tde pihe jne. Ka enda
seisukohtade suhtes peab olema kriitiline. (“Mulle tundub ...”, “Ma arvan ...” ei ole teaduslikud
argumendid).

Selektiivsus. Selektiivsus tdhendab nduet valida valdkonnaga seotud erinevate probleemide,
andmete, meetodite seast niisugused, mis viivad kdige lithemat teed pidi tulemuseni voi mis kdige

paremini aitavad kaasa tulemuseni joudmisele.
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3. Praktilise t60 olemus ja Kirjaliku osa iilesehitus

Praktiline t66 (edaspidi PT) on Opilase voi dpilaste poolt loodud teos, tehnoloogiline lahendus,

Oppematerjal, projekt vms. ning selle tegevuse kirjalik kirjeldus ning kokkuvote. Praktiline t66

sisaldab endas loomingulist, praktilist ja analiiiitilist komponenti. Kirjalikus osas avatakse t60 taust,

lahtealused ja eesmirgid ning kirjeldatakse kontseptuaalset lahendust, t66 aktuaalsust, tooprotsessi,

t66 tulemust ning hinnangut oma té6le. (Opilasuurimuse. .., 2011)

Praktilise t60 juures on oluline pdorata tdhelepanu jargmistele aspektidele:

v

v
v
v

valminud praktiline t66 peab vastama seatud eesmirgile ja ideele (esitatakse kirjalikus osas);
t00 sisuline teostus peab olema mdtestatud,

t60 peab olema korraliku tehnilise ja/vai vormilise teostusega;

t00 peab olema vidrtuslik, kasulik teistele ja/vai hésti rakendatav (nditeks kasulik ja histi
olimpiaadi ettevalmistuseks rakendatav Oppematerjal). Ei ole piisav, kui t66 on vairtuslik

ja/voi kasulik vaid autorile endale voi ainult autor ise oskab seda rakendada.

Praktilise t66 vormid: PT vormide rohkuse tdttu ei ole todle esitatud véga tapseid ndudeid. Koostoos

juhendajaga tuleb leida t66 iseloomust ldhtuvalt kdige sobivamad lahendused.

Voimalikud vormid:

v

NS N N N N N

<

v

Opilasfirma (eraldi juhend siia tuleb link);

kunstiteos: (maal, skulptuur, moekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos jm);
kirjandus- vai ajakirjandusteos: (novell, romaan, luulekogu, tdlge, ajaleht, dpimapp jm);
kontsert vO1 salvestus: omaloomingu vOi teiste autorite loomingu kontsertesitus,
omaloominguline heliplaat;

film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jm;

lavastus: ndidend, tants (koreograafia) jm;

nditus: kunsti-, kirjandus- voi fotonditus jm;

tehnoloogiline lahendus: leiutis (Opilasleiutiste konkurss), arvutiprogramm, arvutiméng jm;
Oppematerjal: eksami/oliimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku koostamine, veebipdhise
oppekeskkonna loomine, dppevahendite valmistamine jm;

stiindmuse korraldamine: konkursi, konverentsi, kontserdi, néituse, oppekdigu korraldamine,
projekti kirjutamine ja juhtimine;

laboratoorsed tood.

PT kirjalik osa sisaldab t66 ideed, eesmarki, tausta, toOprotsessi kirjeldust ning tulemuste analiiiisi.

To6o vormistatakse kindlas jirjekorras esitatud osade kaupa.
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PT struktuur:
v’ tiitelleht;
resiimee;
sisukord;
sissejuhatus;
teoreetiline taust;
tooprotsessi kirjeldus;
toOprotsessi analiiiis ja eneseanaliiiis;
kokkuvote;
kasutatud allikad;

LSRN N N NI N N NI

(vajadusel) lisad.

Praktilise t60 sisu osa (sissejuhatusest kokkuvotteni) pikkuseks on kuni 15-20 Ilehekiilge.
Sissejuhatuse ja kokkuvotte pikkuseks 1-1,5 1k.

Tiitellehel tuuakse vélja kooli nimi, autori(te) ees- ja perekonnanimi/-nimed, klass, t66 pealkiri, t66
liik, t66 juhendaja nimi, t66 valmimise koht ja aasta (vt lisa 2).

Sisukorras néidatakse koik t00 alajaotused ranges vastavuses t00s kasutatud pealkirjade,
alapealkirjade ning lehekiiljenumbritega. Sisukorda ei kuulu tiitelleht ega sisukord ise. Sissejuhatus,
kokkuvdte ja kasutatud allikate loetelu ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele, kiill aga
nummerdatakse sisupeatiikid, alapeatiikid ja vajadusel ka lisad, kui neid on rohkem kui iiks (nditeks

vt lisa 1, lisa 2 jne).

3.1. Sissejuhatus

Praktilise to0 sissejuhatuses esitatakse:

v' praktilise t66 idee ja vorm;

v’ praktilise t66 tausta tutvustus: tuuakse vilja varasemaid sarnaseid t6id ja teoreetilisi késitlusi,

t00 vajalikkust ja vairtuslikkust kindlatele sihtgruppidele;

v' eesmirk;

v 160 alaosadeks jaotamise pdhimdtted ja sisuiilevaade;

v mitme autori puhul iga autori panus.
Too eesmérk esitatakse soovitud tulemusena. Kirjeldatakse t66 eesmérgi saavutamiseks ldbitavaid
etappe ja iilesandeid. Soovitatavad on ka alaeesmérgid: nt mida soovitakse t00 tegemise kéigus ise
oppida vai milliseid omadusi endas arendada. Sissejuhatuse 10pus voib avaldada ténu neile, kes

autorit juhendasid, abistasid andmete kogumisel, nende valimisel ja labito6tamisel.
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3.2. Teoreetiline osa

Praktilise t00 teoreetilises osas tutvustatakse praktilise t00 tausta, vastavat kirjandust ning varasemaid
sarnaseid t6id, mis moodustavad praktilise t66 sisuliseks moistmiseks vajaliku taustinformatsiooni
(nt kirjanduse, kunsti, tantsu puhul Zanr/stiil ja sellest kirjutamine).
Oluline on, et esitatud taustinformatsioon oleks:

v’ asjakohane — seotud otseselt tO0 sisu ja késitletavate mdistete selgitusega;

v/ piisav — esitatut on to6protsessi mdistmiseks piisavalt;

v' usaldusviirne — tuginetakse usaldusvéirsetele ja ajakohastele allikatele;

v’ selge — pohimodisted on defineeritud, varasemaid t6id ja kirjalikke allikaid on késitletud selgelt

ja seostatult.

3.3. Tooprotsessi kirjeldus ja analiiiis

Praktilise t60 tooprotsessi ja tulemuse Kirjeldus on pdhjalik kirjeldus, millal, kuidas, milliste
vahenditega t60 tehti. Esitatakse t00 etapid, tehnilised vahendid, kasutatud materjalid ning eelarve
(kui oli rahalisi véljaminekuid). Kirjeldatakse esile kerkinud probleeme ja lahendusi. To&protsessi
kohta esitatakse pildi- voi videomaterjalid, ideekavandid, visandid jms (v.a erimdddulised kavandid)
illustreerimaks t60 erinevate etappide kulgu.

Mitme autoriga t66 puhul tuuakse vilja, kuidas toimis meeskonnat6d (juhtimine) ja tuuakse selgelt
viélja iga meeskonnaliikme panus.

Praktilise t60 tooprotsessi analiiiisi ja eneseanaliiiisi peatiikis analiilisitakse eesmairgist ja
tooprotsessist  ldhtudes t66  tulemust ning iseenda kogemust. Kirjeldatakse  t60
vadrtuslikkust/kasulikkust teistele ja/vdi rakendatavust. Eneseanaliilisi osas tuuakse vilja
onnestumised ja ebadnnestumised, mida Opiti 1dbi todprotsessi iseenda kohta ning kuidas hinnatakse

tulemust tervikuna.
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3.4. Kokkuvote, kasutatud allikad ja lisad

Kokkuvdte algab liihikese kirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejérel voetakse saadud tulemused
sissejuhatuses soOnastatud eesmirkide kaupa kokku ning tuuakse vélja olulised jareldused. Koik
kokkuvottes kirjeldatu on eelnevalt t66s kasitletud. Sissejuhatus ja kokkuvote on esitatud nii, et
korvalseisja saaks neid lugedes iilevaate t66 probleemidest, iildisest kdigust ja tulemustest ilma
poOhiteksti lugemata.

Kasutatud allikad on teiste autorite materjalid: ajalooiirikud, kirjad, fotod, raamatud, ajakirjandus,
filmid, moStmis- voi kiisitlustulemused, vaatlusandmed, suulised milestused, intervjuud jms, mille
esitamine on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jireldust ja seisukohtade vordlemiseks.
Kasutatud allikate pdhjal koostatakse viitekirjete (kasutatud allikad) loetelu, mis sisaldab ainult t66s
viidatavaid materjale. Viidete jérgi on voimalik t60s esitatut kontrollida. Seepérast kuulubki kasutatud
allikate loetelu kohustusliku osana t66 juurde. Kasutatud allikate loetelus jarjestatakse viitekirjed
téahestikuliselt autorite voi nende puudumisel triikiste pealkirjade esimeste sonade jargi. Pealkirjades
lithendeid ja jutumérke ei kasutata (vt alapeatiikk 4.5.)

Praktilise t60 lisadena esitatakse materjal, mida on t66 eesmérkide saavutamiseks vaja ldinud, kuid
mis el ole t66  pohitekstiga  otseselt seotud  (tabelid, joonised, visandid,
kiisitluslehed/vormid/ankeedid, plaanid, kaardid, mddtmis-, uurimis- jm protokollid, illustreeriv

materjal, nt dokumendi- voi fotokoopiad, CD- vdi DVD-plaadid jms).
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4. Uurimistoo ja praktilise to0 vormistamine

T66 1oplik versioon esitatakse Moodle’is PDF-formaadis vastavalt ajakavale.

T66 vormistusnduded:

v

NN

< S

v

paberi formaat A4;
kirjatiiiip 7imes New Roman,
tdhesuurus 12 punkti;
reavahed 1,5 punkti (va kasutatud allikad, tabelid ja joonised, kus on reavahe 1 punkt);
roopjoondus (va kasutatud allikate peatiikk, mis on vasakpoolse joondusega);
el kasutata taandridu, tekstildikude vahe on automaatne (Rea- ja loiguvahe -
Reasammusuvandid - Enne 6, Pdrast 6);
lehe iila- ja alaservast jietakse tiihjaks 2,5 cm, lehe paremast ja vasakust servast 2 cm;
peatiiki ja alapeatiikkide pealkirja ning sellele jargneva teksti vahele jdetakse 24-punktine
16iguvahe (Rea- ja loiguvahe - Reasammusuvandid - Enne 24, Pdirast 24);
lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuigi tiitellehele lehekiilje numbrit vélja et
triikita;
lehekiilje number paigutatakse lehekiilje alumise serva keskele;
to0 iseseisvad osad (peatiikid, sisukord, sissejuhatus, kokkuvote) algavad uuelt lehelt.
Alapeatiikid jatkuvad samalt lehekiiljelt;
igale pealkirjale jargneb tekstildik;
pealkirjad nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia numbritega (nt peatiikk 1.,
alapeatiikk 1.1.);
pealkirjade 16ppu punkti ei panda;
pealkirjad pole esitatud kiisimuse vormis ega iihesdnaliselt. Pealkirjades sonu ei poolitata,
lihendeid ei kasutata. Pealkirjad esitatakse vasakpoolse joondusega;
pealkirjad vormistatakse:
esimese taseme pealkiri (Pealkiri 1), tdhesuurus14 pt, paksus kirjas, suur esitiht;
teise taseme pealkiri (Pealkiri 2), tdhesuurus12 punkti, paksus kirjas, suur esitéht;
kolmanda taseme pealkiri (Pealkiri 3), tdhesuurus 12 punkti, kursiivis, suur esitéht.
sisukord, sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud allikad ja lisad vormistatakse esimese astme
pealkirjadena, kuid neid ei nummerdata;

to0 iihtegi osa ei alustata ega Iopetata joonise, tabeli voi loeteluga.

Tiitellehe ja sisukorra vormistus. Tiitellehel tuuakse vélja kooli nimi, t60 autori ees- ja

perekonnanimi, t66 pealkiri, t66 litkk (kas uurimist6é voOi praktiline t66), juhendaja ees- ja

perekonnanimi ning t66 kaitsmise koht ja aasta. Tiitelleht kujundatakse lisas 2 toodud néidise
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kohaselt. Tiitellehe elemendid vormindatakse Times New Roman kirjas suurusega 12 punkti. Erandiks
on t00 pealkiri, mis kirjutatakse suurtdhtedega ja vormindatakse 7imes New Roman kirjas suurusega
14 punkti.

Sisukord vormistatakse piistkirjas, reavahega 1,5 punkti, tdhesuurus 12, kirjaviis 7imes New Roman,

16iguvahe 6 punkti, vasakjoondusega. Sisukord peab olema automaatne.

1.2. Too keel ja stiil

T606 kirjalikus osas peab jargima eesti keele digekirja.
T66 keel on teaduslik ja selle tagamisel peetakse silmas jargmisi ndudeid:
v’ sdnastus on korrektne ja loogiline ning vastab kasutatava keele ortograafiale;
to0s kasutatakse iildtunnustatud terminoloogiat ja lithendeid;
viljenduslaad on lihtne ja konkreetne;

v

v

v' vilditakse vodrsdnadega liialdamist ja tolkevaératusi;

v sdnakorduste asemel kasutatakse rikkalikumat sdonavara;
v

hoidutakse emotsionaalsetest véljenditest.

T60 kirjutatakse kas umbisikulises vormis (tehti, uuriti ja jareldati), meie-vormis (tegime, uurisime
ja jareldasime) vOi mina-vormis (tegin, uurisin ja jareldasin). Meie-vorm sobib siis, kui t661 on mitu

autorit. Vorm peab olema kogu t66s samasugune.

Uksikute oluliste mdistete rdhutamiseks on lubatud kasutada paksu Kirja (bold), sh kasutatakse seda
kvalitatiivse uurimuse puhul kategoriseerimise mérksonade viljatoomiseks. Kaldkirja (italic)
kasutatakse tsitaatsdnade, -viljendite ning uuringu andmetes viljatoodud tsitaatide ning vodrkeelsete

viljendite puhul.

Arvude esitamine tekstis:

v' lihekohalised arvud kirjutatakse sdnadega, iilejdanud arvud numbritega. Naiteks: kaks punkti,
kaheksa toopéeva, 120 ettevotet;
kui aga tihekohalisele arvule jargneb mootiihik vai téhis, siis kirjutatakse ta numbriga;
jargarvu jarele pannakse punkt;

aastad maérgitakse arvuliselt, mitte “eelmisel aastal” voi “kéesoleval aastal”;

<N N X

nii tekstis kui tabelites peaks loobuma rohkem kui 3—4 tiivenumbriga arvude kasutamisest.
Suurte arvude korral on soovitatav kasutada kombineeritud kirjutusviisi, mille puhul arv on

maérgitud numbritega ja suurusjirk sdonadega. Niiteks 1,42 mln elanikku véi 211 tuh ...
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1.3. Tabelite, jooniste ja valemite vormistamine

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja tilevaatlikult. Koik t66s esinevad

tabelid nummerdatakse araabia numbritega kogu t66 ulatuses, triikitakse paksus kirjas ja paigutatakse

vasakusse serva tabeli kohale (vt tabel 1).

Tabel 1. Eesti Opilaste soorituste keskmiste punktide pdhjal kolme kirjaoskuse omandamise muutus
PISA 2015., 2018. ja 2022. aasta uuringutes.

Test 2015 2018 2022
Matemaatika 520 523 510
Lugemine 519 523 511
Loodusteadused 534 530 525
Nodudeid tabelile:

v' tabelil ja tema pealkirjal on automaatvahe (sisesta pealdis: Viited — Lisa pealdis);

v' teksti paigutatavad tabelid peavad kandma nende sisu pealkirja, mille 13ppu punkti ei panda.
Tabeli pealkiri vormistatakse tavatekstina suuruses 12 punkti;

v" kui tabel pole ise koostatud, tuleb tabeli pealkirja 16ppu mérkida allikaviide;

v tabelis esitatud tekst tuleb esitada kirjasuurusega 11 punkti, reavahega 1;

v" koigil tabeli veergudel on nimetus, mis paigutatakse veeru keskele;

v' tabeli sdnaline sisu on vasakpoolse joondusega ja numbriline sisu keskjoondusega;

v" kui tabel jatkub teisel lehekiiljel, tuleb tabeli veergude nimetusi korrata;

v’ tabelites esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse otsest viitamist
(Alljargnev tabel 1 iseloomustab ...) voi kaudset viitamist (vt tabel 1). Pérast sellist viidet on
t00s, kas kohe voi jargmisel lehekiiljel tabel;

v’ t00 teksti paigutatavad tabelid olgu vdimalikult lihtsad ja lLihikesed;

v

tekstis esitatakse tavaliselt tabelid, mille maht ei iileta iihte lehekiilge. Mahukamad tabelid

esitatakse lisades.

Jooniste alla kuuluvad koik t60s sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis diagrammid, graafikud,

geograafilised kaardid, joonistused, skeemid v4i fotod. T60s esitatud illustratsioonid peavad olema

pohjendatud ning seotud t66 sisuga.

v
v

Joonisel ja tema allkirjal on automaatvahe (sisesta pealdis: Viited — Lisa pealdis);

Igal joonisel on allkiri, mis vormistatakse tavatekstina suuruses 12 pt.

v' Allkiri paigutatakse joonise alla vasakusse serva (vt joonis 1 ja 2).

v

Joonised nummerdatakse araabia numbritega kogu t66 ulatuses.
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Sona joonis koos numbriga on rasvases kirjas.
Diagrammidel ja graafikutel on teljed mérgistatud ning lisatud tihikud.

Joonisel kasutatud tdhiseid tuleb selgitada, kas joonise viljal voi tekstis joonise juures.

NSERNER NN

Kui joonis ei ole ise koostatud voi tehtud, tuleb markida allikaviide joonise allkirja 16ppu.
Joonisel esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse otsest viitamist
(Alljargnev joonis 1 iseloomustab ...) voi kaudset viitamist (vt joonis 1). Pérast sellist viidet

on tods, kas kohe voi jargmisel lehekiiljel joonis.

v’ Tabelarvutusprogrammis diagrammi koostamisel ei lisata sellele tiitlit (seda asendab joonise
allkiri).

esel ja teisel astmel, tuhat Opilased pdhikooli kolmandal astmel, tuhat
stmel, tuhat

Joonis 2. Opilaste arv iildhariduskoolides 2013-2022. (Statistikaamet, s.a.)

Valemid esitatakse omaette real, paigutatuna soovitatavalt lehe keskele.
v' Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemérkidega, mis vastavad iildistele eesti keele
reeglitele.
v' Koik mérgid, arvud ja tiahed tuleb paigutada valemis korrektselt ning kooskdlas valemi sisuga.
Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit.

v Kogu t66 ulatuses tuleb jargida valemite iihtset kirjutusviisi.
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v' Valemid kirjutatakse kaldkirjas (italic) kirja suurusega 12 punkti.

\

Viltida tuleb definitsioonide esitamist valemi kujul.

v" Uksikud siimbolid ja lihtsad matemaatilised avaldised esitatakse reeglina teksti sees omaette
reale viimata.

v" Kui t60s on mitu valemit, tuleb need nummerdada. Valemi number paigutatakse valemiga
samale reale paremale joondusega sulgudesse. Viidates tekstis valemile, paigutatakse selle
number sulgudesse.

v" Valemites ei tooda mdotithikuid, need esitatakse valemites kasutatud siimbolite seletustes.

Valemi siimbolite seletus algab sdnaga “kus” ning seletused kirjutatakse liksteise alla.

Niide: Dissotsiatsioonikonstant K véljendub jargmiselt (Tallinna..., 2023):
[H*]-[A7]
[H - A]

Kus,
[HA] — happe dissotsieerumata vormi kontsentratsioon
[H+] — vesinikioonide kontsentratsioon

[A-] — dissotsieerunud vormi kontsentratsioon.

1.4. Tsiteerimine ja refereerimine

Kodikidele teiste autorite seisukohtadele, faktidele ja andmetele tuleb t60s viidata, samuti kdikidele
fotodele, graafikutele jm illustratiivsele materjalile, mida pole t66 autor ise loonud. Teiste autorite
motete esitamist enda omadena késitletakse plagiaadina, mille tuvastamisel on komisjonil digus t66
tulemuseks panna “1” (mitterahuldav).

Uldiselt kasutatakse UPT-s teaduslikke v&i populaarteaduslikke allikaid. Teiste autorite seisukohti voi
andmeid saab esitada tsitaatidena voi refereeringutena.

Tsiteerimisel esitatakse autori tekst sOna-sonalt. Tsitaati kasutatakse neil juhtudel, kui on oluline edasi
anda eriti tabavat sOnastust. Tsitaat pannakse jutumirkidesse voi kaldkirja. Viljajaetavad sdnad
asendatakse mottepunktidega (/.../). Mitmest kohast vdetud lausekatkendeid ei tohi meelevaldselt
tiheks tervikuks liita. Iga eraldiseisev lauseosa tuleb varustada omaette jutumérkidega ja viitega
originaalile. Tsitaadi 10ppu lisatakse viide originaalile ja viites tuuakse kindlasti tsitaadi paiknemise
lehekiilg. Erandiks on kvalitatiivsete uuringu andmete tsiteerimisel, kus tekst tuuakse vélja 16igu

taandega, kaldkirjas, kuid ilma jutumaérkideta. Niide:

»lema ees hillib mere ddretu siili, tihtaegu vaenulik ja lahe, torjuv ja kutsuv, metsast salapdrasem,

tahistaevast kodusem, iithe maailma 16pp ja veel suurema algus.“ (Meri, 1978, 14)
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Tema ees hdllib mere ddretu siili, tihtaegu vaenulik ja lahe, torjuv ja kutsuv, metsast salapdrasem,
tdahistaevast kodusem, tihe maailma lopp ja veel suurema algus. (Meri, 1978, 14) — jutumaérkide

asemel voib tsitaadis kasutada ka kaldkirja.

Refereering annab teise autori motet edasi vabas vormis, oma sOnadega. Refereeringu puhul
jutumérke ei kasutata, kiill on aga vajalik viitamine allikale voi autorile. Ulatuslikum refereering
algab autori nime mainimisega ja 10peb viitega kasutatud allikale. Kui refereering koosneb iihest
lausest, siis paikneb viide enne lauset I0petavat punkti, kui aga tervest 1digust, siis pérast punkti.
Lubamatu on esitada refereeringu pédhe jutumirkideta tsitaati voi refereeringut, kus on
originaaltekstiga vorreldes asendatud ainult mdni sona voi sonavorm. Refereerida voib ka kahte voi
enamat allikat, sidudes need kokku itheks mdtteks, n6 16imingrefereeringuks.

Teooriaosa kirjutamisel tuleb siduda eri allikatest pdrinevat infot ning eristada see t60 kirjutaja

motetest ja jareldustest.

1.5. Viitamine

Mustamide Riigigiimnaasiumi uurimistoddes kasutatakse nime/aasta viitamist APA (American
Psychological Association) stiilis (APA-viitamissiisteemi).

v" Uhe lause kohta kiiiv sulgudes toodud viide asetatakse enne lauset 1dpetavat punkti.

v Pikema teksti kohta kdiv viide pannakse parast viimast lauset 10petavat punkti.

v To60s kasutatakse ldbivalt tihesugust viitamist.

v APA-viitamissiisteemi korral viidatakse teksti sees autori(te) perekonnanime(de)le ja allika

ilmumisaastale ning lehekiilgedele (kui voimalik). Viide kirjutatakse lause/ 16igu 1oppu.

<\

Tekstisisese nimeviite korral on viitamiseks kaks vdimalust — nn 1digusisene viide voi 1digu

16pus sulgudes olev viide. Loigusisese viite puhul kirjutatakse 16igus vilja autori/allika nimi

ja lisatakse selle jarel sulgudesse viljaandmisaeg.

v" Kui allikal ei ole ilmumisaega, siis kasutatakse lithendit s.a. (lad. k sine anno, mis tdhendab
ilma aastata).

v Kui iihele ja samale allikale viidatakse samal lehekiiljel mitu korda jérjest, voib pérast esimest

viidet kasutada liihendit ibid (lad. k sealsamas). Ibid ei tohi olla lehekiiljel esimene viide.

v’ Sama autori {ihel ja samal aastal ilmunud t66de puhul kasutatakse eristamiseks véiketdhtede
abi, nt 2013a, 2013b.

Viitamise naited
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Uhe autoriga raamat. Umarsulgudes viidatava autori perekonnanime ja materjali viljaandmise aasta
vahele pannakse koma ning liihendiga lk lisatakse lehekiiljenumber. Lehekiilje number lisatakse

kindlasti tsitaadi puhul. Lehekiilgede vahemiku puhul lisatakse ilma tithikuteta mottekriips.

(Tammesaare, 2019) voi (Tammsaare, 2019, 1k 15) voi (Tammsaare, 2019, 1k 84-85)

Kahe autoriga raamatule viidates lisatakse viites sulgudesse mdlema autori perekonnanimi ning

nende vahele sdna ja.

(Haydn ja Stephen, 2022)

Kolme ja enama autori puhul kasutatakse lithendit jt — ja teised.

(Andresen jt, 2015)

Kui autoriks on organisatsioon, siis esimesel korral kirjutatakse nimi pikalt vélja, selle jdrel

kantsulgudes liihend koma aasta, kuid edaspidi kasutatakse viidetes ainult liihendit.

(American Psychological Association [APA], 2024), korduv viide: (APA, 2024)
(Tervise Arengu Instituut [TAI], 2023),korduv viide: (TAI, 2023)

Kui viidatakse pealkirjata ja autorita interneti materjalile, siis margitakse viitesse kodulehe

nimetus. Kui on tegemist pika pealkirjaga, on lubatud seda lithendada kasutades kolme punkti.

(Mustamade riigiglimnaasium, 2024)
(TalTech..., 2023)

Tehisintellektile viitamine

(OpenAl, 2024)

Entsiiklopeediale viitamine

(Eesti Entstiklopeediakirjastus, 2007)

Oigusaktile viitamine

(Korgharidusseadus, 2019)

1.6. Kasutatud allikad
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Kasutatud materjalidest koostatakse kasutatud allikate loetelu, mis sisaldab ainult t60s viidatud
materjale. Viidete jargi on vdimalik t60s esitatut kontrollida. Kasutatud allikate loetelus jdrjestatakse
viitekirjed tdhestikuliselt autorite voi nende puudumisel triikiste pealkirjade esimeste sdnade jargi.
Pealkirjad vormistatakse kaldkirjas ja liihendeid ning jutumirke ei kasutata. Kasutatud allikate loetelu

on vasakpoolse joondusega.

Kui loetelus on iihelt autorilt mitu t6dd, siis jirjestatakse need ilmumisaasta jirgi. Uhel aastal samalt
autorilt ilmunud t66d eristatakse tdhtedega a, b, ¢ jne, mis lisatakse ilmumisaastale (néiteks 2009a,
2009b, 2009c¢). Jérjestamisel ldhtutakse pealkirja esimesest sonast.

Allikad, millel ei ole autorit (nditeks entsiiklopeediad, aastaaruanded, ministeeriumi méérused,
seadused jmt), jirjestatakse kasutatud allikate loetelus pealkirja esimese sona jargi.

Kasutatud allikates olevad lingid vormistatakse veebilingina, kirjavdrv must ning joon all.

Uhe autoriga raamat

Autor(id). (Ilmumisaasta). Raamatu pealkiri. Kirjastus.

Autor(id). (Ilmumisaasta). Raamatu pealkiri. Osa/kdide. (Kordustriiki andmed, number ja lithend
tr). Kirjastus.

Koigil raamatutel ei ole kordustriikki ega kdidet voi mitut osa, sel juhul neid andmeid viites ei ole.

Tammsaare, A.H. (2019). Tode ja oigus. (2. tr). Tallinna Raamatutriikikoda.

Kahe autoriga raamat

Haydn, T., Stephen, A. (2022). Learning to teach history in the secondary school. (5. tr).
Routledge.

Kolme ja enama autoriga raamat

Andresen, A., Pajur, A., Piirimée, P., Seppel, M. (2015). Eesti ajaloo opik giimnaasiumile, 11
osa. Rootsi ajast 20. saj alguseni. Avita.

Kui autoriks on organisatsioon

American Psychological Association. (2024). Reference Examples.
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
Tervise Arengu Instituut. (2023). Vaimse tervise uuringud.
https://www.tai.ee/et/teadustoo/teadustoo-ulevaade/vaimse-tervise-uuringud
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https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
https://www.tai.ee/et/teadustoo/teadustoo-ulevaade/vaimse-tervise-uuringud

Mustamée Riigigiimnaasium. (2024). Hingega haridussiisteemi ehitades — koolijuht Raino
Liblik. https://www.murg.ee/uudis/2024-01/hingega-haridussusteemi-ehitades-koolijuht-
raino-liblik

Tehisintellekt

Viljaandja. (aasta). Keelemudeli nimi. (versiooni aeg voi nr). [Keelemudel]. Veebilehekiilg. NB! Kui
ChatGPT-d vm tehisintellekti on kasutatud t66 kirjutamisel, siis tulekst6d metoodika peatiiksi viidata
ChatGPT kasutamisele ja/voi kirjeldada, mida selle abil on tehtud.

OpenAl. (2024). ChatGPT. (GPT 3.5). [Keelemudel]. https://chat.openai.com/chat

Entsiiklopeedia
Kui ei ole autorit kirjutatakse toimetaja eesnimetdht koma perekonnanimi ning sulgudesse lisatakse

lithend toim (toimetajad) voi lithend koost (kootajad).

Eesti Entsiiklopeediakirjastus. (2007). Eesti ja maailm XX sajandi kroonika IV osa
21.01.1981-31.12.2000. E. Helme, 1.-A. Karros, L. Pahtma, J. Tamm (toim).

Oigusakt
Akti nimetus. (Vastuvotmise aasta). Andmed algallika kohta (osa, nr jm). Veebilehekiilg

Korgharidusseadus. (2019). RT 12019, 19. mérts, 12.
https://www.riigiteataja.ee/akt/116062020009

Autorita materjal
Allika pealkiri voi véljaandev institutsioon ja ilmumise aasta. Kui pealkiri on pikk, voib seda

liithendada, kasutades kolme punkti.

Mustamade Riigiglimnaasium. (2024). Hingega haridussiisteemi ehitades - koolijuht Raino
Liblik. https://www.murg.ee/uudis/2024-01/hingega-haridussusteemi-ehitades-koolijuht-
raino-liblik

Artikkel ajakirjast
Kui kasutatud allikas on ajakirjas ilmunud artikkel, vormistatakse kaldkirjas ajakirja pealkiri mitte

artikli pealkiri. Ajakirja pealkirja jarel on koma ning ajakirja number ja vajadusel lehekiilje number,

kus artikkel paikneb.

Ulinutikate koerte taibukuse saladus tasapisi selgineb. (2024). M. Aesma, K. Grubbe (toim).
Imeline teadus, 2. Aripaev.

Kindtler-Nielsen, B. (22. jaanuar 2024). Miks me soome kinos popkorni? Imeline ajalugu.
https://www.imelineajalugu.ee/miks-me-soome-kinos-popkorni/
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https://www.murg.ee/uudis/2024-01/hingega-haridussusteemi-ehitades-koolijuht-raino-liblik
https://chat.openai.com/chat
https://www.murg.ee/uudis/2024-01/hingega-haridussusteemi-ehitades-koolijuht-raino-liblik
https://www.murg.ee/uudis/2024-01/hingega-haridussusteemi-ehitades-koolijuht-raino-liblik
https://www.imelineajalugu.ee/miks-me-soome-kinos-popkorni/

Artikkel ajalehest
Kui kasutatud allikas on ajalehes ilmunud artikkel, vormistatakse kaldkirjas ajalehe pealkiri mitte

artikli pealkiri. Ajalehe pealkirja jarel on koma ning ajalehe number ja lehekiilje number (vajadusel).

| Pért, K. (11. mirts 2024). Puust ja punaseks: suukorviga voi ilma. Mustamde Leht, 3, 1k 9. |

Youtube’i video

Viljaandja/kanal. (Aeg). Pealkiri. Autor. [Video]. Ilmumiskoht. Veebilehekiilg

TED. (6. aprill 2016). Inside the mind of a master procrastinator. Tim Urban. [Video].
YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=arj70StGLkU

Loputoo
Autor(id). (Valmimisaasta). To6 pealkiri. [Loputoo liik]. Kdrgkool, dppetool. Koht (paberkandjal
t60 puhul).

Koppel, S. (2020). Uksildus. [Bakalaureusetd6]. Tallinna Ulikool.
https://www.etera.ee/s/XxIbledwkq
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5. UPT tagasisidestamine

To66 koostamisel arvestatakse erinevaid etappe (vt tabel 2). Kokku on t66 eest voimalik saada 100

punkti, mis teisendatakse hindeks viie palli skaalal. Hinne ldheb giimnaasiumi 16putunnistusele.

Tabel 2. UPT tagasisidestamine

UPT hindamise etapid Punktide summa
Esimene seminar 10
(hindab juhendajate grupp)
Teine seminar 10
(hindab juhendajate grupp)
Valminud terviktoo 55
(hindab komisjon)
Kaitsmine 15
(hindab komisjon)
Retsensioon 5
(komisjon hindab opilase retsensiooni
kaasdpilase toole)
Juhendaja hinnang 5
Kokku 100

Kui dpilane esitab oma t66 kaitsmisele plagiaadina, on tema tulemus “1°.
Kaitstav t66 tuleb komisjonile tagasisidestamiseks tiles laadida dpikeskkonda Moodle kolm nédalat
enne kaitsmist. Téhtajaks iiles laadimata t66d kaitsmisele ei paédse. T60 kaitsmisele padsemiseks on

vaja osaleda eelkaitsmisel. Juhendaja kinnitab t66 kaitsmisele lubamise voi mittelubamise.

Kaitsmisel arvestatakse iildjuhul iihe t66 jaoks 15 minutit, millest 7 minutit on kaitsekdnele ja 8
minutit retsensendi ja komisjoni arvamustele ja kiisimustele ning nendele vastamisele. Opilane
kaitseb oma t60d kaitsmiskomisjoni ees, t60 kaitsmine on avalik. Kaitsmine toimub suulise
esitlusena, mida illustreeritakse korrektse posterettekandega. Posterettekande noudeid ja koostamist
tutvustatakse G2 astmes Mina 2.0 kursuse raames.

UPT kaitsmiskomisjon tagasisidestab Opilase esinemist kaitsmisel lisas 10 toodud kriteeriumitest
lahtuvalt. Iga kriteertumi juures on mérgitud selle kriteeriumi eest maksimaalselt antavate punktide
arv. Komisjon voib kriteeriumi tagasisidestamisel anda ka maksimumist vdiksema arvu punkte.

Kaitsmine annab maksimaalselt 15 punkti.

Seminarid toimuvad vastavalt ajakavale. Seminarides tutvustab Opilane oma t66d vabas vormis
(nditab t00s olevat faili, mis on jagatud dpikeskkonnas Moodle) 1dhtudes seminari kriteeriumitest (vt
lisad 4, 5, 6, 7). Seminarides osalemine on kohustuslik. Kui t66] on mitu autorit, peavad kdik autorid

osalema seminarides ja kaitsmisel. Juhendajal ja juhendajate grupil on digus seminaride ja
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tooprotsessi punkte koigi kriteeriumide osas eristada vastavalt autorite tegelikule toopanusele.
Seminaris annab tagasisidet juhendajate grupp ning esitatud t06d tagasisidestatakse vastavalt
seminari kriteeriumitele. Kui dpilane ei saa seminaris osaleda, antakse punktid té6dokumendi pohjal.
Eraldi jarelseminare ei toimu.

Valminud tervikt66d hindab kaitsmiskomisjon vastavalt tagasiside mudelile (vt lisa 8, 9). Tagasiside

andmisel v0ib panna vahepunkte tiisarvudena.

Retsenseerimise eesmargiks on anda tagasisidet toole ning saada seeldbi akadeemilise kirjutamise
kogemus. Retsensioon koosneb kahest osast:

1. uurimistdd/praktilise t60 tagasisidestamise mudel (vt lisa 8 ja 9) ja

2. uurimistod/praktilise to0 retsensioon (vt lisa 12).

v Retsensendiks on iildjuhul Mustamée Riigiglimnaasiumi dpilane.

v' Retsensioon (vt lisa 12) tuleb esitada Opikeskkonnas Moodle komisjonile ja kaitsjale

tutvumiseks niddal enne kaitsmist. T66 sisuline analiilis loetakse ette kaitsmisel.

v Retsensioon vormistatakse vastavalt juhendile.
Komisjon annab retsensendile punktid esitatud retsensiooni eest vastavalt juhendile (vt lisa 13).
Retsensendi poolt todle antud punktid ei kajastu retsenseeritava too 10plikes punktides. Nouetekohase

retsensiooni esitamise eest lisatakse retsensendi oma t66 punktidele 5 punkti.

Juhendaja annab valminud t66le oma hinnangu vastavalt tagasiside mudelile (vt lisa 11). Juhendaja
hinnang t60 kéigule esitatakse komisjonile vihemalt kolm pédeva enne kaitsmist ning selle loeb

kaitsmisel ette kaitsmiskomisjoni liige.

UPT kaitsmiskomisjoni otsusega mittendustumisel vOib esitada kirjaliku apellatsiooni
kaitsmiskomisjoni esimehele ja UPT koordinaatorile kahe to0pédeva jooksul pérast kaitsmist.
Esitatud  apellatsioonide  ldbivaatamiseks = moodustab  koolijuht apellatsioonikomisjoni.
Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud UPT tulemuse kohta kahe nddala jooksul {ihe jirgmistest
otsustest:

v/ jitta to60 tulemus muutmata;

v’ tdsta to6 tulemust;

v' langetada t60 tulemust.
Kui dpilane ei esita oma t60d Oigeaegselt, siis on tal vOimalus osaleda iiksnes jdrelkaitsmisel.

Jarelkaitsmisele pddsemiseks tuleb esitada dppejuhile avaldus.

Kasutatud allikad
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Lisa 4. Uurimistoo esimese seminari tagasiside mudel

Tabel 3. Uurimist6d esimese seminari tagasiside mudel

ja eesmargist lahtuvalt

pohjendamata. (1 p)

Kriteerium Vastab tiielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele puudusi voi vastav
osa puudub
Uurimisprobleemi Uurimisprobleemi on Uurimisprobleemi Uurimisprobleemi pole
kirjeldus selgelt kirjeldatud (mida | kirjeldus on esitatud kirjeldatud. (0 p)
ja miks uuritakse, miks | liiga {ildiselt v&i
see on vajalik, laiemalt | konkreetset probleemi
taustalt konkreetsele kirjeldamata. (0,25 p)
probleemile). (1 p)
Eesmirgi Eesmairk on selgelt ja Eesmirk on esitatud, Eesmarki pole
piistitamine ja uuritavana sonastatud. kuid sdnastus liiga esitatud. (0 p)
sonastamine (2p) iildine. (1 p)
Uurimiskiisimuste/ | Uurimiskiisimused voi Uurimiskiisimused voi Uurimiskiisimuste voi
hiipoteesi hiipoteesid on hiipoteesid on hiipoteeside sdonastus
sonastamine sOnastatud probleemist | sdnastatud, kuid ei vasta teadustdo

nduetele voi puudub.

vahemalt 3 allikat. On
vilja toodud teoreetiline
iilevaade, millele t66
tugineb. (1 p)

alla kolme allika.
Teoreetiline iilevaade,
millele t66 tugineb, on
pealiskaudne. (0,5 p)

ning pdhjendatult. (2 p) Op)
To66 taust ja teooria | On nimetatud On nimetatud Puudub iilevaade
mustand varasemaid uurimusi ja | varasemaid uurimusi ja | varasematest

uurimustest ning
teoreetilisest taustast.

(Op)

Metoodiline plaan

Opilasel on selge
arusaam to0 liigist —
kvalitatiivne voi
kvantitatiivne. (1 p)

Planeeritav metoodika
puudub. (0 p)

suhtlemisel, peab kinni
kokkulepetest. (1 p)

jétab esitamised
viimasele hetkele. (0,25

p)

Esinemine Opilane esitab t66 Esituses on puudujddke. | Esitus ei pdhine
seminaril seminari tagasiside Esinemine on ebakindel. | seminari
mudeli alusel; tema (1p) tagasisidemudelil.
esinemine on selge, Opilase esinemine on
loogiline ja hésti arusaamatu ja raskesti
jélgitav. (2 p) jérgitav. (0 p)
Juhendaja Opilane niitab iiles Opilane ei kontakteeru Opilane ei kontakteeru
tagasiside initsiatiivi juhendajaga | juhendajaga aktiivselt, juhendajaga. (0 p)
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Lisa S. Praktilise to0 esimese seminari tagasiside mudel

Tabel 4. Praktilise t60 esimese seminari tagasiside mudel

vormi kirjeldus ning
teema valiku
pohjendus

arusaam t60 vormist.
Ideed, vormi ja
teemavalikut on selgelt
kirjeldatud (laiemalt
taustalt konkreetsele
ideele). (2 p)

arusaam t60 vormist,
kuid idee ja vormi
kirjeldus on esitatud
liiga {ildiselt voi
konkreetset ideed
kirjeldamata. (1 p)

Kriteerium Vastab tiielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele puudusi voi vastav
osa puudub
Praktilise t66 idee ja | Opilasel on selge Opilasel on selge Opilasel puudub

ettekujutus t66
vormist. Ideed ja
vormi pole kirjeldatud.

(Op)

Praktilise t60
tegemise pohjendus

Pohjendatakse t60
vajalikkust, olulisust ja
vadrtuslikkust
kindlatele
sihtgruppidele. (1 p)

T66 pdhjendus on
esitatud tildsonaliselt,
ebarealistlikult voi
eesmargile
mittevastavalt. (0,5 p)

T66 pdhjendust pole
esitatud. (0 p)

mustand

varasemaid sama
valdkonna t6id ja
viahemalt 3 allikat. On
vilja toodud
teoreetiline tilevaade,
millele t66 tugineb. (1
p)

varasemaid toid ja 1-2
allikat. Teoreetiline
ilevaade, millele t66
tugineb, on
pealiskaudne.( 0,5 p)

Eesmirgi Eesmirk on sGnastatud | Eesmirk on esitatud Eesmairki pole. (0 p)
sonastamine soovitud tulemusena. ebaselgelt. (0,25 p)

(1p)
To66 taust ja teooria On nimetatud On nimetatud Puudub iilevaade

varasematest to0dest
ning teoreetilisest
taustast. (0 p)

Metoodiline plaan, sh
mitme autoriga too
korral todjaotus

Tooplaan on
konkreetselt vilja
kirjutatud. Mitme
autoriga t00 korral on
selge todjaotus. (2 p)

Tooplaan on puudulik.
Mitme autoriga t60
korral on togjaotus
ebapiisavalt lahti
kirjutatud. (1 p)

Tooplaan puudub.
Mitme autoriga t60
korral puudub
toodjaotus. (0 p)

Esinemine seminaril

Opilane esitab t66
struktuuri seminari
tagasisidemudeli
alusel, tema esinemine
on selge, loogiline ja
histi jélgitav. (2 p)

Esituses on
puudujiike, esinemine
on ebakindel. (1 p)

Esitus ei pohine
tagasiside mudelil.
Opilase esinemine on
arusaamatu ja raskesti
jélgitav. (0 p)

Juhendaja tagasiside

Opilane niitab iiles
initsiatiivi juhendajaga
suhtlemisel, peab kinni
kokkulepetest. (1 p)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga aktiivselt,
jétab esitamised

viimasele hetkele. (0,5

p)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga. (0 p)
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Lisa 6. Uurimistoo teise seminari tagasiside mudel

Tabel 5. Uurimisto0 teise seminari tagasiside mudel

Kriteerium

Vastab tiielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav osa
to6s puudub

Teooria peatiikk

Uuritavast teemast on
antud pdhjendatud hulga
allikate toel iilevaade,
mis annab t60
moistmiseks vajaliku
taustinformatsiooni.
To6s kasutatud allikad
on esinduslikud, teema-
ja ajakohased. (2 p)

Uuritavast teemast on
antud tlevaade, kuid see
ei ole to6 teemat ja
eesmarki arvestades
piisav, asjakohane voi
selge. (1 p)

Teooria peatiikk
puudub. (0 p)

Kasutatud allikad ja
viitamine

Opilane on viidanud
koigile kasutatud
allikatele, olemas on
kasutatud allikate
loetelu (1 p)

Opilane ei ole viidanud
kdigile kasutatud
allikatele ja/v3i puudub
taielik kasutatud allikate
loetelu. (0 p)

Uurimistoo liigi ja
uurimisinstrumendi
kirjeldus

Uurimistdo liik ja
uurimisinstrument on
selgelt ja pShjendatult

Uurimistoo liik ja
uurimisinstrument on
vilja toodud, kuid

Uurimistdo liiki ja
uurimisinstrument pole
kirjeldatud. (0 p)

ja uurimisprotseduuri
kirjeldus

ja uurimisprotseduuri on
pohjalikult kirjeldatud ja
pohjendatud. (1 p)

ja uurimisprotseduuri on
kirjeldatud arusaadavalt,
kuid esineb ebatdpsusi.

(0,5p)

kirjeldatud toetudes kirjelduses esineb
allikatele (1 p) puudusi. (0,5 p)
Andmekogumismeetodi | Andmekogumismeetodit | Andmekogumismeetodit | Uurimisprotseduur on

kirjeldatud
pealiskaudselt ja
puudulikult. (0 p)

Valimi kirjeldus

Valim on piisav
uurimuse eesmargi
taitmiseks. Valimi
koostamise pSdhimdtteid
on selgitatud ja
pohjendatud. (1 p)

Valim vastab
poOhijoontes uurimuse
eesmadrgile, kuid on kas
ebapiisavalt
pohjendatud voi esineb
valimis sisulisi
kiisitavusi. (0,5 p)

Valim ei vasta uurimuse
eesmargile. Valimi
koostamise pohimotteid
on kirjeldatud
puudulikult. (0 p)

Uuringu andmed

Uuring on ldbi viidud ja
andmed on olemas. (2 p)

Uuring on 14bi viidud
poolikult. (1 p)

Uuring on 1dbi viimata.
(Op)

Juhendaja tagasiside

Opilane niitab iiles
initsiatiivi juhendajaga
suhtlemisel, peab kinni
kokkulepetest. (1p)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga aktiivselt,
jétab esitamised

viimasele hetkele. (0,5

p)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga. (0 p)

Esinemine seminaril

Opilane esitab t66
struktuuri seminari
tagasiside mudeli alusel;
tema esinemine on
selge, loogiline ja hésti
jalgitav. (1 p)

Esituses on puudujééke,
esinemine on ebakindel.

(0,5p)

Esitus ei pohine
tagasiside mudelil.
Opilase esinemine on
arusaamatu ja raskesti
jélgitav. (0 p)
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Lisa 7. Praktilise to60 teise seminari tagasiside mudel

Tabel 6. Praktilise t60 teise seminari tagasiside mudel

Kriteerium

Vastab tiielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav osa
to6s puudub

Praktilisest toost
lihtuv teooria osa

Teooria peatiikk on
valmis ja annab t66
moistmiseks vajaliku
taustinformatsiooni. (2

p)

Teooria peatiikk on
poolik vai ebaselge. (1
p)

Teooria peatiikk puudub.
(Op)

Praktilise t00 teostus

Praktiline t66 on valmis
vO1 valmis
labiviimiseks. (2 p)

Praktiline t66 on poolik.
(I'p)

Opilane pole praktilise
tooga tegelenud. (0 p)

To6 meetodite ja
vahendite Kirjeldus
toetudes allikatele

T66 meetodite ja
vahendite kirjeldus on
olemas ja toetub
allikatele. (1 p)

T66 meetodites ja
vahendites on
puudujiike. (0,5 p)

T66 meetodite ja
vahendite kirjeldus
puudub. (0 p)

Kasutatud allikad ja
viitamine

Opilane on viidanud
kdigile kasutatud
allikatele, olemas on
kasutatud allikate
loetelu. (1 p)

Opilane ei ole viidanud
kdigile kasutatud
allikatele ja/voi puudub
taielik kasutatud allikate
loetelu. (0 p)

Tooprotsessi kirjelduse
mustand

Todprotsessi kirjelduse
mustand on vastavuses
praktilise t66
hetkeseisuga. (2 p)

Tooprotsessi kirjeldus ei
vasta hetkeolukorrale
voi puudulik. (1 p)

Protsessi kirjeldus
puudub. (0 p)

Juhendaja tagasiside

Opilane niitab iiles
initsiatiivi juhendajaga
suhtlemisel, peab kinni
kokkulepetest (1p)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga aktiivselt,
jatab esitamised

viimasele hetkele. (0,5

p)

Opilane ei kontakteeru
juhendajaga. (0 p)

Esinemine seminaril

Opilane esitab t66
struktuuri seminari
tagasiside mudeli alusel
tema esinemine on
selge, loogiline ja histi
jélgitav. (1 p)

B

Esituses on puudujaike,
esinemine on ebakindel.

(0,5 p)

Esitus ei pohine
tagasiside mudelil.
Opilase esinemine on
arusaamatu ja raskesti
jélgitav. (0 p)
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Lisa 8. Uurimistoo tagasiside mudel

Tabel 7. Uurimistoo tagasiside mudel

Uurimisprobleem ja eesmirgistamine (6 p)

Kriteerium

Vastab tiielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav osa
to6s puudub

Pealkirja sonastus ja
vastavus t66 eesmérgile
ja sisule

Pealkiri on sonastatud
selgelt ja avab t60 sisu.

(2p)

Pealkiri vastab osaliselt
to0 sisule voi avab kiill
sisu, ent on sOnastatud
kohmakalt. (1 p)

Pealkiri ei vasta too
sisule. (0 p)

Uurimisprobleemi ja
eesmirgi piistitamine
ning sonastamine

Uurimisprobleem ja
eesmérk on
sissejuhatuses selgelt
esitatud, nende
aktuaalsus on
pdhjendatud. (2 p)

Uurimisprobleem ja
eesmark on esitatud
iildsonaliselt voi
ebarealistlikult v3i pole
pohjendatud nende
aktuaalsust. (1 p)

Uurimisprobleem ega
eesmairk pole selgelt
esitatud. (0 p)

Uurimiskiisimuste voi
hiipoteeside sonastamine

Uurimiskiisimused voi
hiipoteesid 1dhtuvad
probleemist ja
eesmargist, on
sonastatud korrektselt
ja arusaadavalt ning on
t60 metoodikat, mahtu
ning allikaid
arvestades tiidetavad.
(2p)

Uurimiskiisimused vi
hiipoteesid vastavad
iildjoontes teadustoo
nduetele, aga ei ldhtu
piisavalt
uurimisprobleemist ja
eesmaérgist voi ei ole
tdidetavad. (1 p)

Uurimiskiisimused voi
hiipoteesid ei vasta
teadustdo nduetele voi
puuduvad. (0 p)

Teooria esitus (6 p)

Teooria kui uuringu alus

Uuritavast teemast on
antud pdhjalik
iilevaade, mis annab
t66 moistmiseks
vajaliku
taustainformatsiooni
ning toetab uuringut.

(2p)

Uuritavast teemast on
antud iilevaade, kuid see
ei ole t00 teemat ja
eesmarki arvestades
piisav, asjakohane voi
selge. Teooria ei toeta
uuringut tdies mahus. (1

p)

Teooria peatiikk
puudub. (0 p)

Teoorias kasutatud
allikad

Kogu teooria tugineb
usaldusvéirsetele
allikatele. (2 p)

Teooria tugineb
valdavalt
usaldusvairsetele
allikatele. (1 p)

Teooria tugineb suures
osas kahtlase
usaldusviairsusega
allikatele voi on
allikatega katmata. (0 p)

Teooria teksti sidusus ja
allikate 16iming

Pohimoisted on
madratletud.
Varasemaid uurimusi
ja teoreetilisi
seisukohti on
kisitletud selgelt ja
seostatult. (2 p)

Pohimoisted on
enamasti madratletud.
Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti on
enamasti késitletud
selgelt ja seostatult. (1 p)

Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti ei
ole kisitletud selgelt
ning seostatult. (0 p)

Metoodika esitus (6 p)

usaldusviirsust ning

Kriteerium Vastab tiielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav osa
puudusi toos puudub
Uurimismeetodi ja On pShjendatud Uurimisstrateegia ja Uurimisstrateegia ja
andmekogumis- uurimismeetodi ja andmekogumis- andmekogumis-
meetodite sobivus andmekogumis- meetodite valikut, meetodid ei sobi
meetodite valikut, usaldusviirsust ning uurimiskiisimustele

vastamiseks vOi




sobivust
uurimiskiisimustele
vastamiseks voi
hiipoteeside
tdestamiseks. (2 p)

sobivust pole piisavalt
pohjendatud. (1 p)

hiipoteeside
toestamiseks voi pole
nende sobivust ja
valikut pohjendatud. (0
p)

Valimi sobivus ja
pohjendatus

Valim on piisav
uurimuse eesmargi
taitmiseks. Valimi

Valim vastab
poOhijoontes uurimuse
eesmirgile, kuid on kas

Valim ei vasta uurimuse
eesmargile. Valimi
koostamise pohimotteid

koostamise ebapiisavalt pdhjendatud | on kirjeldatud
pOhimdtteid on vOi esineb valimis puudulikult. (0 p)
selgitatud ja sisulisi kiisitavusi. (1 p)
pohjendatud. (2 p)

Uurimisprotseduuri Uurimisprotseduur Uurimisprotseduur on Uurimisprotseduur on

kirjeldus

kajastub t60s selgelt
ning vdoimaldab labi
viia kordusuuringu. (2
p)

kirjeldatud arusaadavalt,
kuid esineb ebatdpsusi.

(Ip)

kirjeldatud
pealiskaudselt ja
puudulikult. (0 p)

Tulemuste esitamine ja an

aliiiis (19 p)

Andmetootluse
protseduuri kirjeldus

T606s on pohjalik
andmete analiiiisi
protseduuri kirjeldus.

(4p)

Andmet6otluse
protseduuri kirjeldus on
ebaselge voi poolik. (2
p)

Andmet6otluse
protseduuri kirjeldus
puudub. (0 p)

Tulemuste esitamine

Uurimistulemused on
esitatud selgelt
lahtudes
uurimiskiisimustest voi
hiipoteesidest. (5 p)

Uurimistulemused on
esitatud, aga mitte
piisavalt seotud
uurimiskiisimuste voi
hiipoteesidega. (2 p)

Uurimistulemuste esitus
on ebaselge, seos
uurimiskiisimuste voi
hiipoteesidega puudulik.

(Op)

Tulemuste analiiiis
(vordlus teooriaga)

Koiki olulisemaid
uurimistulemusi on

Uurimistulemusi on kiill
tolgendatud, kuid seos

Uurimistulemusi ei ole
tdlgendatud teooria

tolgendatud lahtudes teooria peatiikiga. on peatiikist lahtuvalt. (0 p)
teooria peatiikist. (6 p) | puudulik. (3 p)
Jareldused ja arutelu Jareldused ja Jareldused ja iildistused | Jareldusi ja tildistusi

iildistused on selgelt
esitatud ning on
analiilisitud nende
kehtivust ja
rakendatavust. (4 p)

on esitatud puudulikult
(nt ei selgu nende
kehtivus ja
rakendatavus). (2 p)

pole selgelt vilja
toodud. (0 p)

Too kokkuvote (3 p)

Too kokkuvote

Kokkuvote vastab
nduetele. (3 p)

Kokkuvote vastab
osaliselt nouetele. (1,5
p)

Kokkuvdéte ei vasta
nduetele. (0 p)

Ingliskeelne resiimee (3 p)

Kriteerium Vastab tiielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav osa
puudusi to6s puudub
Resiimee Ingliskeelne resiimee Ingliskeelne resiimee Ingliskeelne resiimee ei

vastab nouetele (3 p)

vastab nouetele osaliselt.
(1,5p)

vasta nouetele. (0 p)

To6 iilesehitus ja vormistamine (12 p)

To0 iilesehitus

T60 tilesehitus vastab
nduetele voi on
muudatused sisuliselt
pohjendatud, t66 osad
on omavahel
koosk®dlas ja

T60 iilesehitus vastab
pohijoontes nduetele.
(15p)

T66 tlesehitus el vasta
nduetele v41 on moni
osa puudu. (0 p)




proportsionaalsed. (3
p)

Viitamine ja kasutatud
allikad

Viitamine ja kasutatud
allikate vormistus
vastab juhendile. (3 p)

Viitamise siisteem pole
kogu t60 ulatuses
samasugune, mitmele
allikale pole korrektselt
viidatud vdi on viidatud
vaid osadele esitatud
tabelitele, joonistele ja
lisadele. Kasutatud
allikate vormistuses
esineb 1-2 viga. (1 p)

Viitamine ja kasutatud
allikate vormistus on
segane ja ei vasta
juhendile. (0 p)

Keelekasutus

Keelekasutus vastab
teadustod pohimdtetele
ja nduetele (stiil, aja-
ja isikuvormid) ning
on maksimaalselt 5
viga (korduvad vead
loetakse iiheks). (3 p)

Keelekasutus vastab
iildjoontes teadustoo
pohimdtetele ja nduetele
ning digekirjas esineb
kuni 10 viga. (1 p)

Keelekasutus ei vasta
teadustod pohimottele
ja nouetele.
Oigekirjavead hiirivad
teksti lugemist voi
takistavad selle
moistmist. (0 p)

To606 vormistus

T66 vormistus vastab
juhendile. (3 p)

Esineb 1-2 viga. (1,5 p)

Esineb rohkem kui kaks
viga. (0 p)
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Lisa 9. Praktilise too tagasisidemudel

Tabel 8. Praktilise t60 tagasiside mudel

Praktiline t66 (22 p)

Kriteerium

Vastab tiielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav osa
to6s puudub

Praktilise t66 teostuse
vastavus eesmérgile ja
ideele

Praktilise t60 teostus
vastab taielikult
piistitatud eesmargile
jaideele. (4 p)

Praktilise t60 teostus
vastab osaliselt t60
eesmaérgile ja ideele. (2
p)

Praktilise t60 teostus ei
vasta t60 eesmargile ja
ideele. (0 p)

Praktilise t00 teostus

Praktiline t66 on
komisjoni litkmetele
eelnevalt esitatud.
Praktilise t66 sisuline
teostus on
suurepdrane, to0 on
mdtestatud, tehniliselt
ja/voi vormiliselt
teostuselt suurepdrane.

(14 p)

Praktilist t66d pole
komisjonile eelnevalt
esitatud. Praktilise t60
sisulises tehnilises ja/voi
vormilises teostuses
esineb puudusi. (7 p)

Praktilist t66d pole
komisjonile esitatud.
Praktilise t60 sisuline,
tehniline ja/voi
vormiline teostus on
puudulik. (4 p)

Praktilise t66
vaartuslikkus,

kasulikkus/rakendatavus

Praktiline t66 on
vadrtuslik, kasulik
teistele/hdsti
rakendatav. (4 p)

Praktilise t66
vadartuslikkuses,
kasulikkuses/
rakendatavuses esineb
kiisitavusi. (2 p)

Praktilisel t661 puudub
véadrtus, kasu
teistele/selle
rakendatavus on
puudulik. (0 p)

Praktilise t606 idee, eesmérk ja teema valiku péhjendus (5 p)

Too pealkirja sonastus
ja vastavus t60
eesmairgile ja sisule

To66 pealkiri on
sonastatud selgelt ja
avab t60 sisu. (1 p)

To66 pealkiri vastab
osaliselt t606 sisule voi
avab kiill to6 sisu, ent on
sonastatud viga
kohmakalt. (0,5 p)

Pealkiri ei vasta too
sisule. (0 p)

Teema valiku pohjendus

Teema valik on lahti
kirjutatud ja
pohjendatud. (2 p)

Teema valiku pdhjendus
on pealiskaudne. (1 p)

Teema valiku pohjendus
puudub. (0 p)

Too idee, vormi ja
eesmargi esitus, too
teostamise pohjendus

Praktilise t66 vorm ja
idee on selgelt esitatud
ning selle teostamine
hésti pohjendatud
(olulisus,
vadartuslikkus,
kasulikkus, uudsus).
T66 eesmérk on
selgelt ja tapselt
sonastatud. (2 p)

Praktilise t66 vorm ja
idee on esitatud ning
selle teostamine
pohjendatud, kuid
esineb puudujidke. (1 p)

Praktilise t06 vorm ja
idee sOnastamine ning
selle teostamine on
puudulik. (0 p)

Teoreetilise tausta esitus (5

P)

Teooria osa maht

Esitatud teooria on
piisav ja asjakohane.
(I'p)

Teooria on ebapiisav voi
osaliselt ebaoluline. (0,5

p)

Teooriat on liiga véhe
mdistmaks t60
uurimuslikku osa voi on
esitatud palju
asjakohatut materjali. (O
p)

Teoorias kasutatud
allikad

Teooria l&htub
praktilisest todst,
pOhimdisted on
méidratletud.

Teooria ei ole tdielikult
kooskdlas praktilise
tooga. Varasemaid
uurimusi ja teoreetilisi

Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti ei
ole kasitletud selgelt
ning seostatult.
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Varasemaid uurimusi
ja teoreetilisi
seisukohti on
kasitletud selgelt ja
seostatult. (3 p)

seisukohti on enamasti
kasitletud selgelt ja
seostatult. (1,5 p)

Pohimoisted on
méiiratlemata. (0 p)

Teooria teksti sidusus ja
allikate 10iming

Kogu teooria tugineb
usaldusvéirsetele
allikatele. (1 p)

Teooria tugineb
valdavalt
usaldusvéirsetele
allikatele. (0,5 p)

Teooria tugineb suures
osas kahtlase
usaldusviirsusega
allikatele v6i on
allikatega katmata. (0 p)

Tooprotsessi esitus (6 p)

Tooprotsessi kirjeldus

Tooprotsess on
etappide kaupa selgelt
ja pohjalikult
kirjeldatud (t66
kavandamine, eelarve,
t00 tegemiseks
vajalikud vahendid,
iileskerkinud
probleemid ja
lahendused jne). (4 p)

Todprotsess on etappide
kaupa kirjeldatud, kuid
esineb puudujiike. (2 p)

Tooprotsess on
kirjeldatud
pealiskaudselt voi
puudulikult. (0 p)

Tooprotsessi toetavate
lisamaterjalide esitamine

Tooprotsessi kohta on
esitatud asjakohast
pildi, videomaterjali
ja/voi muud t66d
toetavat materjali. (2
p)

Tooprotsessi kohta
esitatud pildi, video ja
muu materjal on
ebapiisav, kuigi selle
esitamine on t60
iseloomust tulenevalt
maistlik ja voimalik. (1
p)

Tooprotsessi kohta ei
ole esitatud pildi, video
ja muu materjali, kuigi
selle esitamine on t60
iseloomust tulenevalt
moistlik ja voimalik). (0
p)

Praktilise t66 analiiiis ja eneseanaliiiis (6 p)

Tooprotsessi analiiiis

T66 tulemust on
seatud eesmaérgist
lahtudes ning seoses
tooprotsessiga
pohjalikult
analiilisitud. (2 p)

T66 tulemust on seatud
eesmargist lahtudes ning
seoses tooprotsessiga
analiitisitud. (1 p)

T66 tulemuse analiiiis
on pealiskaudne.
Puudub selge seos
seatud eesmaérgi ja
tooprotsessiga. (0 p)

Eneseanaliiiis

Eneseanaliiiis vastab
juhendile. (4 p)

Eneseanaliiiisis esineb
puudujiike. (2 p)

Eneseanaliiiis puudub.
(Op)

To6 kokkuvote (2 p)

Too kokkuvote

Kokkuvdte vastab
nouetele. (2 p)

Kokkuvote vastab
osaliselt nouetele. (1 p)

Kokkuvdte ei vasta
nouetele. (0 p)

Ingliskeelne resiimee (2 p)

Resiimee

Ingliskeelne resiimee
vastab nduetele (2 p)

Ingliskeelne resiimee
vastab nduetele osaliselt.

(1p)

Ingliskeelne resiimee ei
vasta nouetele. (0 p)

To0 iilesehitus ja vormistamine (7 p)

To0 iilesehitus

TG0 iilesehitus vastab
nouetele voi
muudatused on
sisuliselt pdhjendatud,
t66 osad on omavahel
kooskdlas ja
proportsionaalsed. (1

p)

T60 iilesehitus vastab
pohijoontes nouetele.

(0,5 p)

TG0 tilesehitus ei ole
nduetele vastav voi
moned olulised osad
puuduvad. (0 p)
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Viitamine ja kasutatud
allikate vormistus

Viitamine ja kasutatud
allikate vormistus
vastab juhendile. (2 p)

Viitamise siisteem pole
kogu t66 ulatuses
samasugune, mitmele
allikale pole korrektselt
viidatud vdi on viidatud
vaid osadele esitatud
tabelitele, joonistele ja
lisadele. Kasutatud
allikate vormistuses
esineb 1-2 viga. (1 p)

Viitamine ja kasutatud
allikate vormistus on
segane ja ei vasta
juhendile. (0 p)

Keelekasutus

Keelekasutus vastab
teadustdo
pOhimotetele ja
nduetele (stiil, aja- ja
isikuvormid) ning on
maksimaalselt 5 viga
(korduvad vead
loetakse iiheks). (2 p)

Keelekasutus vastab
tildjoontes teadustoo
pOhimdtetele ja nduetele
ning digekirjas esineb
kuni 10 viga. (1 p)

Keelekasutus ei vasta
teadustdo pohimotetele
ja nduetele.
Oigekirjavead hiirivad
teksti lugemist voi
takistavad selle
moistmist. (0 p)

To66 vormistus

T606 vormistus vastab
juhendile. (3 p)

Esineb 1-2 viga. (1,5 p)

Esineb rohkem kui kaks
viga. (0 p)

43




Lisa 10. UPT kaitsmise tagasiside mudel
Tabel 9. UPT kaitsmise tagasiside mudel

selge, akadeemiline,
loogiline ja hésti jalgitav
ning ajast on kinni
peetud. (6 p)

pohijoontes selge,
loogiline ja jilgitav,
kuid kdnekeelne. (3 p)

Kriteerium Vastab tiielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi
puudusi
Kaitsekone Opilase esinemine on Opilase esinemine on To6 esitlus on

arusaamatu ja raskesti
jélgitav. (0 p)

Kaitsmisel kasutatav
posterettekanne

Opilane kasutab
nduetele vastavat
esitlust, mis annab koos
kaitsmiskonega
uurimistoost
ammendava iilevaate. (3

p)

Opilane kasutab
arvutiesitlust voi postrit,
kuid see ei vasta
esitlusele voi postrile
seatud nduetele. (1,5 p)

Puudub arvutiesitlus voi
poster. (0 p)

Kiisimustele vastamine

Kbigile retsensendi ja
komisjoni kiisimustele/
kommentaaridele
vastatakse ammendavalt

(6 p)

Kbigile retsensendi ja
komisjoni kiisimustele/
kommentaaridele
vastatakse, kuid
vastused pole piisavalt
pohjendatud (3 p)

Retsensendi ja
komisjoni kiisimustele/
kommentaaridele ei
osata vastata voi
vastatakse puudulikult.

(Op)
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Lisa 11. Juhendaja tagasiside alus

Opilas(t)e nimi/nimed)

Teema

Punktid

Kommentaarid

Autori isiklik panus (1 p)

Kokkulepetest
kinnipidamine (1 p)

Initsiatiivi nditamine (1 p)

Toéoprotsess (2 p)

Koondhinnang t66 protsessile:

Juhendaja nimi ja allkiri:

punkti (max 5 punkti)

Kuupéev:
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Lisa 12. Uurimistoo/praktilise t60 retsensioon

Retsensent

T60 koostaja(te) nimi/nimed

T66 pealkiri

Sisuline kokkuvate

Taidetud tagasisidemudel (vt lisa 8 v&i 9)

Kisimused

Punktid kokku

Kuupiev

Retsensendi allkiri
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Lisa 13. Retsensiooni tagasisidemudel komisjonile

Tabel 10. Retsensiooni tagasisidemudel komisjonile

UPT sisuline tagasiside
2p)

Tagasiside on sisuline ja
annab t60st hea
iilevaate. (2 p)

Tagasisides on

(Ip)

moningaid puudujaéke.

Tagasiside puudub voi
on pealiskaudne ja ei
anna iilevaadet loetud
to0st. (0 p)

Tagasiside mudeli
tditmine (2 p)

Tagasiside mudel on
tdidetud vastavuses
reaalse t6oga. (2 p)

Tagasiside mudel on
tdidetud osaliselt iile-
voi alahinnatult. (1 p)

Tagasiside mudeli
tditmine ei ole
kooskolas reaalse tooga.

Op)

Kiisimuste esitamine
uurijale/praktilise t60
tegijale (1 p)

Esitatud kiisimused on
sisulised ja t60
kontekstis olulised. (1 p)

Esitatud kiisimused on
pealiskaudsed. (0,5 p)

Kiisimusi ei esitatud. (0
p)
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