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1. Uldosa

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Tallinna Mustaméde Riigigiimnaasiumi (edaspidi kool) kodukord on 0Opilasi, koolitodtajaid ja
Opilaste vanemaid voi nende seaduslikke esindajaid (edaspidi vanemaid), siduv kokkulepe,
mis ldhtub pohikooli- ja glimnaasiumiseadusest (edaspidi PGS), Tallinna Mustaméie
Riigigiimnaasiumi pohimédarusest ja teistest kooli kodukorda puudutavatest digusaktidest ja
dokumentidest ning mis arvestab kooli viirtustega ja kditumise hea tavaga. Koolitootajate
tapsemad oOigused, kohustused ja vastutus madratakse kindlaks todandja kehtestatud
tookorralduse reeglite, ametijuhendi ja tddlepinguga. Opilaste, vanemate ja kooli todtajate
oigused ja kohustused on esitatud Tallinna Mustaméde Riigiglimnaasiumi pdhimééruses.
Kodukord on kokkulepitud reeglite raamistik, mis reguleerib igapdevast suhtlemist, kditumist
jatihistegevust koolimajas, kooli territooriumil ja kooli korraldatud stindmustel, 6ppekdikudel
ja ekskursioonidel, dppetdd ldbiviimise toimumise kohas ning kooli virtuaalruumis.
Kodukord ja sellesse tehtavad muudatused arutatakse 14bi koolitdotajate poolt ja esitatakse
enne kehtima hakkamist arvamuse avaldamiseks Opilasesindusele ja hoolekogule.

Kodukorra kehtestab direktor kédskkirjaga ning kool avalikustab kodukorra oma veebilehel.



2. Uldised pohimatted

2.1.

2.2.
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

Mustamie Riigiglimnaasiumi Opilane, koolitddtaja, dpilase vanem (edaspidi: koolipere) ja
teised kooli territooriumil viibivad isikud tdidavad kooli kodukorda ja jérgivad Eesti Vabariigi
seadusi.

Opilased hoiavad iileriideid ja jalandusid garderoobis.

Tootajad vahetavad {ileriideid ja vélijalandusid selleks ettendhtud garderoobi aladel 1.
korrusel.

Kooli ruumides kannavad nii Opilased kui todtajad puhtaid vahetusjalandusid, mis on
mugavad ja el maari.

Koolipere litkme vélimus ja riietus on korrektne. Koolis ei kanna spordiriideid (v.a kehalise
kasvatuse tunnis ja sportlikel vms erisiindmustel). Védrikatel siindmustel (nt eksam ja aktus)
riietutakse pidulikult.

Opilasel on dppevahendite hoidmiseks oma koolikapp.

Koolis korraldatavad iiritused 16ppevad reeglina hiljemalt 22.00.

Koolimajas, kooli territooriumil ja kooli korraldatud siindmustel, Oppekéikudel ja
ekskursioonidel on keelatud tubakatoodete, alkoholi ja/voi teiste soltuvusainete (PGS § 44)
omamine/vahendamine ja tarvitamine ning rahaliste panustega mangude méangimine ja nende
korraldamine. Kooli iithisaladel on energiajookide tarbimine keelatud.

Koolipere ja kiilaliste sdidukite parkimiseks on moeldud kooli territooriumil asuv parkla,

mille kasutamine on kooli loal.

2.10.Renditoukeratast ja rendijalgratast voib parkida kooli territooriumil ainult selleks ettendhtud

kohas.

2.11.Koolipere liige tohib kooli territooriumil selleks ettendhtud kohas hoida isiklikku jalg- ja

toukeratast. Soovituslik on jalgratta lukustamine isikliku vara kaitseks, kool ei vastuta rataste

eest.

2.12.S60mine ja dpilaste toitlustamine toimub I korruse toitlustusalal.

2.13.Koolipere liige austab koolimaja heakorda tagavate ja toitlustusteenust pakkuvate ning teiste

inimeste t00d (néiteks priigi markamisel viskab selle vastavasse priigikasti).

2.14.Kooli suhtluskanal dpetajate ja dpilaste vahel on kooli dppeinfosiisteem eKool/Microsoft 365.

Lisaks on igal koolitdotajal ja dpilasel kooli e-posti aadress. Lisainformatsiooni on vdimalik
saada kooli kodulehekiiljelt, infokirjast, sotsiaalmeediast, infostendidelt ning oma mentorilt

ja Opetajatelt.



2.15.Oppetund ehk juhendatud dpe on kooli esmane dppevorm. Oppetunni osapooled on tunnis
paevakavast ldhtudes ettendhtud ajal.

2.16.Koolimajast voi kooli territooriumilt leitud esemed tuleb viia valvelauda

administraatori kétte.

2.17.Koolipere liikmel on direktori loal digus kasutada dppekavaviliseks tegevuseks tasuta kooli
ruume, Oppe-, tehnilisi ja muid vahendeid.

2.18.Koolipere liige kasutab kooli vara ja ruume heaperemehelikult ja sdéstlikult, korvaldab endast
jaanud kasutamisjédljed ja hoolitseb kooli vara heas korras sdilimise eest.

2.19. Tunnivilised iiritused, iilekoolilised ettevotmised ning huviringid toimuvad enamasti
tundide vahelisel ajal, kasulikul ajal, pérast tundide 16ppu, tunniplaanivélistel koolipdevadel
voi kokkuvdtva niddala tunniplaani alusel.

2.20.Koolipere liige aitab kaasa kooli igapdevaelu sujuvuse tagamisele.



3. Koolipideva korraldus

3.1. Opilane paiseb koolimajja dpilaspiletiga koolipdevadel kell 7.30 - 20.00.
3.1.1. Erandiks on olukorrad, kus koolis viibimist jélgib moni vastutav koolitéotaja voi
Opilasel on juhtkonna liikme vdi koolitddtaja kirjalik luba.

3.2. Uks dppetund kestab 70 minutit ja tunnid toimuvad jirgmise pievakava alusel:

E-K/R N
1. tund 8.30-9.40 1. valikaine paaristund 8.45-11.15
2. tund 9.50-11.00 (2x70min + 10min vahepaus)
LOUNA 11.00-11.30 LOUNA ja LIHKUMINE 2. valikaine
3. tund  11.30-12.40 toimumiskohta
11.15-12.30

LOUNA ja KASULIK aeg 12.40-13.30 2. valikaine paaristund 12.30-15.00

4. tund 13.30-14.40 (2x70min + 10min vahepaus)

S. tund 14.50-16.00

3.3. Tunni alustab ja Idpetab Opetaja.
3.4. Iseseisva Oppe ja valikaine pdevadel ning valikaine néddalatel voib olla pShiplaanist erinev
paevakava.

3.5. Kool vdib rakendada ka juhendatud dpet (distantsilt), mis on korraldatud tildjuhul e-dppena
ja toimub tunniplaani alusel. Kui tunniplaanijirgset Opet ei rakendata, siis korraldatakse
juhendatud opet (distantsilt) vastavalt direktori, dppejuhi voi mentori juhistele.

3.6. Oppetodo plaanijirgsest mittetoimumisest (tunni algusest on méddunud 15 minutit) teavitab
opilane kooli dppejuhti, dppelogistikut voi dppesekretiri esimesel voimalusel.

3.7. Muudatusi kooli pdevakavas on lubatud teha ainult kooli direktori, dppejuhi ja juhtdpetaja
ndusolekul.

3.8. Muudatustest kooli pdevakavas teavitab Opilasi ja vanemaid/seaduslikke esindajaid iildjuhul
juhtkond vdi mentor. Muudatustest teavitatakse tildjuhul eKooli vahendusel.

3.9. Uldkoosolekud ja suuremad kogunemised dpilastele toimuvad juhtkonna ndusolekul.



4. Opilase digused ja kohustused

4.1. Tallinna Mustaméie Riigigiimnaasiumi Opilane on kohustatud:

4.1.1. vdtma osa dppetdost kooli tunniplaani ja dppekorralduse kohaselt (sh loengud, e-0ppe
péev, projektipéev, valikainepiev, (eksami)konsultatsioon, dppekédigud jm);

4.1.2. kujundama endale moodul- ja valikkursuste kaudu huvidele ja vdimetele vastava
oppekava;

4.1.3. tagama tunnis ja dpikeskkondades toorahu ning mitte segama kaasdpilasi ja dpetajat;

4.1.4. esitama eKooli keskkonnas oma kontaktandmed ja hoidma need ajakohasena ning
esinema eKoolis iseendana, st ei tohi sisse logida lapsevanema kontoga ega kellegi teise
kontoga;

4.1.5. kasutama Oppetdds ja kooliga seotud tegevustes ainult ausaid vahendeid ja votteid.
Akadeemilise petturluse puhul (nt mahakirjutamine, plagiaat jne) hinnatakse sooritust
tulemusega 0%/MA, samuti juhul, kui Opilane on kaasa aidanud akadeemilisele
petturlusele. Opilasele kohaldatakse m&jutusmeetmena direktori kiskkirja.

4.1.5.1. Tehisintellekti (Al) kasutamine dppetdds:

4.1.5.1.1. Opetaja miirab iga aine ja iilesande puhul, kas ja millises mahus on
lubatud tehisintellekti tooriistu kasutada;
4.1.5.1.2. Kui dpetaja ei ole tehisintellekti kasutamist selgesonaliselt lubanud,
loetakse selle kasutamine iilesande sisulisel koostamisel lubamatuks abiks;
4.1.5.1.3. Ilma loata tehisintellekti kasutamine voi selle varjamine kisitletakse
akadeemilise petturlusena ning rakendatakse punktis 4.1.5 sitestatud
tagajargi.
4.1.6. teavitama ette teadaolevatest puudumistest ja teavitama lahkumisest koolipdeva kestel
oma mentorit;
4.1.7. lugema eKoolis, kooli e-posti aadressile ja Teamsis edastatud sonumeid, kasutama
kooli infokanaleid sihtotstarbeliselt ja hoidma end kursis koolis toimuvaga;
4.1.8. tditma mojutusmeetmeid (punkt 15.4) ja kasutama kokkulepitud tugimeetmeid (PGS
§58 1g 3, sh miiratud konsultatsioone);
4.1.9. kasutama tundides nutiseadmeid vastavalt Opetaja loale ja korraldusele.
Mobiiltelefonid ja muud elektroonilised vahendid peavad olema tundide ajal hiiletul
reziimil ja asuma koolikotis voi Opetaja nimetatud kohas. Nimetatud vahendeid voib

kasutada ainedpetaja ndusolekul voi korraldusel;



4.2.

4.1.10.olema lugupidav, halvustamata kaasdpilasi ning koolitd6tajaid koolikeskkonnas ja
virtuaalruumis;

4.1.11.esindama ennast ja oma kooli vddrikalt, mitte kahjustama avalikus ruumis (ténaval,
ithistranspordis jms) kui virtuaalruumis ja mujal meedias ning suhtluses kooli mainet;

4.1.12.olema vélimuselt ja riietuselt akadeemiliselt korrektne, eksamile ja aktusele tulles
riietuma pidulikult. Opilane ei kanna koolis sportlikke riideid (v.a kehalise kasvatuse
tunnis ja sportlikel vms erisiindmustel), keha paljastavat riietust, vulgaarse sonumiga
roivaid, katkiseid ja/voi mddrdunud riideesemeid ja jalandusid.

4.1.13. riietusel erisuste rakendamine toimub kokkuleppel kooli juhtkonnaga.

4.1.14. suhtuma kooli varasse hoolivalt ja tagastama kooli véljastatud vahendid digel ajal;

4.1.15. hiivitama koolile teadlikult voi hoolimatusest tekitatud materiaalse kahju (piiratud
teovoimega Opilase puhul hiivitab kahju tema vanem).

Tallinna Mustamée Riigigiimnaasiumi Opilasel on digus:

4.2.1. saada dppekavas ettendihtu omandamiseks tdiendavat dpiabi;

4.2.2. saada esmast meditsiinilist abi ja ndustamist;

4.2.3. saada karjdarindustamist;

4.2.4. saada kooli juhtkonnalt ja Opetajatelt teavet koolikorralduse, dppimisvdimaluste ja
tagasiside kohta;

4.2.5. osaledakooli pdevakavas ette ndhtud dppekava toetavas ja dppekavavilises tegevuses;

4.2.6. kandideerida Opilasesindusse ning olla valitud Opilaste esindajaks kooli hoolekogusse
ja/voi dppendukogusse;

4.2.7. teha Opilasesindusele, kooli direktorile ja/vdi Opetajatele ettepanekuid Oppe- ja
kasvatustegevuse ning dppekavavilise tegevuse kohta;

4.2.8. poorduda Oppe- ja kasvatustegevust puudutavate vaidluskiisimuste lahendamiseks
mentori, Opilasndustaja, Opilasesinduse, koolitodtajate, hoolekogu ning Haridus- ja
Teadusministeeriumi poole;

4.2.9. avaldada soovi osaleda aineoliimpiaadil ning saada vabariiklikuks oliimpiaadiks voi
TU teaduskooli koordineeritud ainealaseks vdistluseks valmistumisel vaba koolipiev

(péev enne voistlust, kui dpetaja pole otsustanud teisiti).



5. Opilase vanema digused ja kohustused

5.1.

5.2

Opilase vanemal on kohustus:

5.1.1. esitada koolile eKoolis oma kontaktandmed ja hoida neid ajakohasena ning mitte
jagada enda sisse logimise andmeid Opilasega/lapsega/hooldatavaga;

5.1.2. tutvuda koolielu reguleerivate aktidega;

5.1.3. teha kooliga koostodd pohikooli- ja glimnaasiumiseaduses ning selle alusel
kehtestatud digusaktides sétestatud tingimustel ja korras;

5.1.4. lugeda eKoolis edastatud sonumeid ja mirkida eKooli Oppija teadaolevad
puudumised.

Opilase vanemal/seaduslikul esindajal on digus:

5.2.1. saada koolist teavet oma lapse kohta ning selgitusi dppe- ja kasvatustegevuse teemal;

5.2.2. otsustada digusaktides sétestatud juhtudel oma lapsele kooli pakutavate tugimeetmete
rakendamise iile;

5.2.3. poorduda kooli ettepanekul koolivélise ndustamismeeskonna poole;

5.2.4. teha koolielu korralduse kohta ettepanekuid oma lapse mentorile, dppelogistikule,
dppekoordinaatorile, dppejuhile voi kooli direktorile;

5.2.5. osaleda lastevanemate koosolekul;

5.2.6. saada valituks kooli hoolekogusse;

5.2.7. poorduda Oppe- ja kasvatustegevust puudutavate vaidluskiisimuste lahendamiseks

kooli direktori, hoolekogu ning Haridus- ja Teadusministeeriumi poole.



6. Oppest puudumine ja sellest teavitamise kord

6.1.1. Kool vastutab doppekavajirgse oppe kvaliteedi eest. See toimub eelkdige ainetundide
ja muu Oppekavas kirjeldatud tegevuste kaudu. Puudumiste korral vastutab Gpilane
opivéljundite omandamise eest, st Oppest puudumine ei vabasta Oppematerjali
omandamise kohustusest.

6.1.2. Opetaja mirgib puudujad hiljemalt sama koolipdeva 1puks eKooli.

6.1.3. Oppetddst puudumised jagunevad kolmeks:

6.1.3.1. Puudumised, mille algatajaks on kool (kooli esindamine oliimpiaadidel,
voistlustel, sOprus- ja koostookohtumistel ning koostodpartneritega seotud
tegevused jms);

6.1.3.2.  Puudumised, mis toimuvad modjuval v3i paratamatul pdhjusel (Opilase
haigestumine voi temale tervishoiuteenuse osutamine; ldbimatu koolitee,
sotsiaalministeeriumi  maddruses sdtestatud ilmastikutingimused; olulised
perekondlikud pdhjused; linna, riigi esindamine erinevate kollektiivide koosseisus
eelneva taotluse alusel);

6.1.3.3.  Koik iilejddnud puudumised, mis ei ole puudumised mdjuval pdhjusel.

6.1.4. Kooli poolt algatatud puudumise korral mirgitakse Opilase eKooli mérge ,,M” ja
Opilase puudumine vordsustatakse ainetunnis viibimisega.

6.1.5. Mojuval vdi paratamatul pdhjusel puudumise tottu mirgitakse dpilase eKooli mérge
,v* ja Opilase puudumine loetakse pdhjendatuks.

6.1.6. Pohjuseta puudumise korral jaib dpilase eKooli punane mirge "p". Andmed Opilaste
kohta, kes on iihe d0ppeperioodi jooksul dppest mdjuva pdhjuseta puudunud enam kui 20
protsendist dppetundidest, kantakse hariduse infosiisteemi Opilaste alamregistrisse.

6.1.7. Puudumise pohjus tuleb mérkida eKooli. Alaealise dpilase puhul edastab teavituse
lapsevanem, tdisealine Opilane teavitab puudumisest ise mentorit ning vajadusel
ainedpetajaid.

6.1.8. Mojuval pdhjusel puudumised tuleb pdhjendada kolme kalendripdeva jooksul alates
puudumise algusest. Hilisemaid pdhjendusi ei arvestata.

6.1.9. Hilinemine vdi varasem tunnist lahkumine, mis ei vdimalda Opilasel ainetunnis
sisuliselt osaleda, vordsustatakse puudumisega. Olukorra menetlemise iile otsustab
ainedpetaja ldhtudes konkreetse ainetunni iilesehitusest ja Opilase hilinemise voi

lahkumise ajast.
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6.1.10. Oppetddst  puudumisel omandab  dpilane materjali  iseseisvalt, lihtudes
tunnikirjelduses toodud tegevustest ja juhistest.

6.1.11. Opilase puudumisi jélgivad dpilane ise, dpilase vanem ja dpilase mentor, vajadusel
kooli Opilasndustajad ja juhtkonnaliige. Mitmekordse vdi tiheda puudumise korral voi
puudumiste mustri tekkimisel arutab Opilase mentor puudumisi Opilase ja tema
vanemaga, vajadusel ka Opilasndustajate ja Oppejuhi ja/voi direktoriga. Kool vaib
rakendada dpilasele kodukorras loetletud tugi- ja mojutusmeetmeid.

6.1.12. Opilase toetamise eesmirgil vestleb mentor Opilasega iga Oppetddst pohjuseta
puudutud 10 tunni tditumisel. Vestluse kokkuvdte lisatakse eKooli Opilase
vanemale/eestkostjale nidhtavalt.

6.1.13. Direktoril on digus 20 ja enama pdhjuseta puudutud tunni puhul kokku kutsuda
iimarlaud (Opilane, lapsevanem voi eestkostja, mentor, dpilasndustaja, dppejuht ning
asjasse puutuvad Opetajad) dpilase toimetuleku iile arutamiseks ning vajadusel koostada
Opilasele kaskkiri. Vestluse kokkuvote lisatakse eKooli dpilase vanemale/eestkostjale
ndhtavalt.

6.1.14. Opilase toetamise eesmirgil vestleb mentor dpilasega iga 10 hilinemise jirel. Vestluse

kokkuvote lisatakse eKooli dpilase vanemale/eestkostjale ndhtavalt.
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7. Koolipere liikmete omavaheline suhtlemine konflikti tekkimisel

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Kool ja opilane/vanem teevad koik endast oleneva, et lahendada omavahelised
konfliktolukorrad rahumeelselt ja viisakalt.

Vanem ja dpilane edastavad oma kiisimused ja pretensioonid kooli vdi koolitdotaja suhtes e-
posti teel ainult sellele koolitodtajale, kelle tegevuse voi vastutusalaga on pretensioon voi
kiisimus seotud. Kui vanem v0i Opilane ei tea, kellele pretensioon edastada, siis tuleb
pretensioon edastada ka opilase mentorile voi dppejuhile.

Opilase vdi tema vanema/seadusliku esindaja poolt koolitddtajale esitatavas pretensioonis
kirjeldatakse tekkinud probleemi faktide alusel voimalikult tdpselt ja selgelt. Voimalusel
lisatakse pretensioonile selles esile toodud fakte kinnitavad tdendid (fotod, kirjad jms).
Pretensiooni saanud koolitootaja vastab pretensioonile esimesel vdimalusel, kuid mitte
hiljem kui 5 to0pdeva jooksul pretensiooni saamise péaevast arvates. Pohjendatud juhtudel on
koolitdotajal digus pretensioonile vastamise tdhtaega 5 to6pdeva vorra pikendada.

Kui koolitootajale esitatud pretensioonis kirjeldatud probleemi ei dnnestu kirjaliku suhtluse
tulemusena lahendada, siis on koolitdotajal digus kutsuda pretensiooni esitaja kohtumisele.
Pretensiooni esitaja teeb koik endast oleneva, et kohtumisel osaleda. Probleemid ja
arusaamatused lahendatakse esmajoones samal tasandil, millel need tekkisid (nt dpilane —
Opetaja). Kui eesmérki ei saavutata, arutatakse probleemi jidrgmisel tasandil, st kooli
juhtkonnas, Oppendukogus vOi hoolekogus. Arutellu kaasatakse vajadusel ka Opilase

vanemad/seaduslik esindaja.

12



8. Tagasisidest, hindamisest ja Opilase arengust teavitamine

8.1. Kool teavitab dpilast ja vanemat tagasiside korraldusest eKooli, kooli veebilehe, vanemate
koosoleku, dpilaste infokoosoleku, infokirja ja arenguvestluste kaudu.

8.2. Kool teavitab Opilast ja vanemat tagasisidest ning Opilase arengust eKooli ja
individuaalvestluste (sh arenguvestlus) kaudu.

8.3. Kooli hindamise pohimdtted on esitatud kooli dppekavas ja hindamise kord on esitatud kooli
dppekava lisas nr 1 dokumendis ,,Opilaste teadmiste ja oskuste tagasiside pdhimdtted,
tingimused ja korraldus®.

8.4. Kooli arenguvestluse tingimused on esitatud dokumendis ,Tallinna Mustaméde

Riigigliimnaasiumi arenguvestluste ldbiviimise kord*.
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9. Vaimse ja fiiiisilise turvalisuse tagamine, juhtumist teavitamise ning selle lahendamise

kord

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Vaimse ja fiitisilise turvalisuse tagamise eest kannavad hoolt kdik koolipere liikkmed. Vaimse
ja fiitisilise ohu korral, sh kiiberkius on kohustus teavitada koolitdotajat voi veebipolitseid.

Kooli infosiisteemid on kasutaja privaatsusele turvalised. Kool teeb jirjepidevat teavitustood
interneti turvalise kasutamise oskuste teemal, et ennetada kiiberkiusamist ja andmete
véadrkasutamist ning sellele vastu seista. Kiiberkiusamise juhtumi korral teeb juhtumi mirkaja
voimalusel kuvatdmmise ning po6drdub juhtumi lahendamiseks Opilasndustaja voi
veebipolitsei poole.

Vaimse ja fiitisilise turvalisuse tagamiseks:

9.3.1. viiakse labi koolitusi ja dppusi;

9.3.2. hoidutakse kaasinimeste suhtes vaimse, sh digikeskkondades, ja fiiiisilise vigivalla

kasutamisest;

9.3.3. on keelatud pildistamine ja salvestiste tegemine ja jagamine ilma kohalolijate

nousolekuta;

9.3.4. on keelatud kooli territooriumil kasutada ja omada turvalisust ohustavaid esemeid:
tubakatooted, e-sigaretid, alkohoolsed joogid, narkootilised ained jt sdltuvusained,
piirotehnika, kiilm- ja tulirelvad ja nende sarnased esemed, tulemasinad ja -tikud,
kemikaalid (v.a spetsiaalselt selleks Oppet6d ldbiviimise eesmirgil kohandatud
ruumid) jne;

9.3.5. ei ole soovitatav viirisesemete, raha jm jidtmine garderoobi ega mujale kooli

ruumidesse. Kool ei vastuta omaniku hooletusest kaduma ldinud esemete eest;

9.3.6. hoiab dpilane oma dppevahendite kapi lukus. Kui dpilane on kaardi koju unustanud,
avab kapi vajadusel dpikeskuse koordinaator, haldusspetsialist vdi administraator;
9.3.7. kiilalised registreerivad end administraatori juures kirjalikult (nimi, kiilastamise

pOhjus, kuupiev ja allkiri).

Opilaste, koolitdotajate ja/vdi kiilaliste vaimset ja fiiiisilist turvalisust ohustavast olukorrast
teavitatakse viivitamatult kohal viibivat koolitodtajat voi direktorit. Direktor v3i tema poolt
volitatud isik teavitab vajadusel nimetatud olukorrast dpilase vanemat, vastavat ametiasutust
ja/voi korrakaitseorganit ning kutsub vajadusel kohale arstiabi.

Ohuolukorras kiditumise iildised juhised on esitatud HOLP dokumendis ,,Hddaolukorra

lahendamise plaan®.
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10. Jalgimisseadmestiku kasutamine

10.1. Kooli hoones ja territooriumil on videovalve.

10.2. Jélgimisseadmestiku on paigaldanud ja seda haldab lepingujirgselt kehtiva
tegevusloaga turvafirma.

10.3. Jalgimisseadmestikku vOib kasutada Tallinna Mustamée Riigiglimnaasiumi hoone,
territooriumi ja territooriumile paigaldatud vara kaitseks ning territooriumil viibivate isikute
ja vara kasutajate turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks, olukorrale reageerimiseks ning
korrarikkumise menetlemisel asitdendite viljaselgitamiseks.

10.4. Juurdepddsudigus videovalve otsepildile ja salvestistele on kooli direktoril,
haldusspetsialistil ja administraatoril.

10.5. Jélgimisseadmestiku salvestisi séilitatakse 30 pdeva salvestamise pdevast arvates.
Salvestist sdilitatakse elektroonselt piiratud juurdepdisuga infosiisteemis ja valvatavas
ruumis.

10.6. Oppe- ja kasvatusprotsessis ning kooli siindmuste tegevuste jiddvustamiseks
voidakse koolis kasutada foto-, video- vOi helisalvestusi.

10.7. Foto-, video- vdi helisalvestusi voib avaldada liksnes dpilase voi (piiratud teovdoimega
dpilase puhul) tema vanema eelneval ndusolekul. Opilasel on digus igal ajal oma ndusolek
tagasi votta, sellest eelnevalt kooli teavitades.

10.8. Jélgimisseadmestiku salvestisi edastatakse kolmandatele isikutele iiksnes seadusega

ettendhtud juhtudel.
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11. Infosiisteemide kasutamine 6ppetoos ja isikuandmete kogumine

11.1. Isikuandmete kogumisel ja infosiisteemide kasutamisel ldhtub kool direktori
kiskkirjaga kehtestatud korrast kooli isikuandmete tootlemise tildpdhimdtetest koolis.

11.2. Infosiisteemi kasutajate kohustused ja digused, kasutusdiguse saamise kord, paroolide
haldamine, e-posti kasutamise kord on kehtestatud direktori kdskkirjaga kooli infosiisteemi
kasutamise korras (vt Lisa 1).

11.3. eKooli kasutajakonto tuleb luua igal kasutajal iseseisvalt, seejérel liituda Tallinna
Mustamie Riigigiimnaasiumiga. Kool vaatab taotlused iile ja kinnitab, mille jérel hakkab
Opilane ja lapsevanem nigema kooliga seotud infot.

11.4. Kool kasutab 0ppetdd raames Opilaste teavitamiseks Oppeinfosiisteemi eKooli voi
kooli hallatavat Microsoft 365, kus iga koolipere liikkme jaoks on kasutada temanimeline
konto.

11.5. Kool loob kooli vastuvoetud dpilaste nimekirja alusel dpilastele e-posti aadressid.

11.6. Kool tagab Opilastele voimaluse tasuta veebipohiseks juurdepddsuks koolis

kasutatavatele infosiisteemidele, sh vajadusel kooli arvutite kaudu.
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12. Kooli rajatiste, ruumide ning 6ppe- ja tehniliste vahendite oppekavaviilises tegevuses

kasutamise kord

12.1. Oppekavaviline tegevus on koolis korraldatav tegevus, mis ei ole kooli dppekava osa.

12.2. Opilasel ja kooli todtajatel on digus kasutada dppekavavilises tegevuses viljaspool
pdevakava ja huviringide tunniplaani tasuta oma kooli rajatisi, ruume, Oppe-, tehnilisi ja muid
vahendeid, esitades taotluse vastava teemaga seotud koolitdotajale.

12.3. Opilane suhtub heaperemehelikult kooli ruumidesse, inventari ja koolist talle
usaldatud dppevahenditesse ning tagastab need koolile samas seisus, kuidas nad kasutusse
anti.

12.4. MittetoGtavast arvutist voi sellega seotud seadmest teatab opilane kohe Opetajale voi
arvutikasutust lubanud kooli tdétajale. Opetaja voi todtaja puudumisel tuleb saata email:
it@murg.ee.

12.5. Kooli vara rikkumisel voi kaotamisel hiivitab kasutaja kahju kokkuleppel kooliga.
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13. Opilaspileti viiljaandmise ja kasutamise kord

13.1. Opilaspilet on dpilase koolis dppimist tdendav dokument, mille annab &pilasele vilja
kool pirast dpilase arvamist kooli dpilaste nimekirja.

13.2. Esmane dpilaspilet antakse dpilasele tasuta. Opilase vanemal vdi tiisealisel dppijal on
oigus taotleda uut opilaspiletit https://eduid.ee/ veebilehel, kui:

13.2.1. dpilaspilet on rikutud, hdvinud, kadunud voi varastatud;
13.2.2. dpilase nimi on muutunud.

13.3. Opilaspilet registreeritakse dpilaspiletite digitaalses registris ja viljastatakse dpilasele.

13.4. Opilane kasutab &pilaspiletit viisil, mis vilistab selle kahjustamise, hévimise,
kaotamise vO0i1 varastamise.

13.5. Opilasel on kohustus igal koolipdeval kaasas kanda opilaspiletit, mida ta kasutab
koolimajja sisenemisel, uste avamisel, dpikute, ilukirjanduse ja/voi siilearvuti laenutamisel
kooli raamatukogust, koolilduna registreerimisel, Opilasstaatuse tdendamisel ja koolikapi
avamisel.

13.6. Kool tdhistab Opilaspileti kehtivuse vastava Oppeaasta kleebise lisamisega

opilaspiletile.
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14. Opilaskapi kasutamise kord

14.1. Gilimnaasiumi Opilane saab kapi oma Oppeaja jooksul tasuta kasutamiseks. Kapi

votmeks on vastava kapi kaart. Kappide kasutusdiguse véljastamisega tegeleb kooli

haldusspetsialist.
14.2. Opilane kasutab kappi heaperemehelikult kogu dppeaja jooksul.
14.3. Kooli oppevahendite kapp on moeldud ainult Oppetdd eesmaérgil sihipdraseks

kasutamiseks ning kapis on keelatud hoida dppetddga mitteseotud esemeid, kaasa arvatud
tubakatooted, e-sigaretid, alkohoolsed joogid, energiajoogid, narkootilised jt sdltuvusained,
puirotehnika, kiilm- ja tulirelvad ja nende sarnased esemed, tuletikud ja -masinad, kemikaalid.

14.4. PShjendatud kahtluse korral, et opilase valduses on punktis 15.3. toodud keelatud
esemeid vOi aineid, kontrollitakse nende olemasolu ja eemaldatakse Opilase valdusest
vastavalt PGS §58 1g (5).

14.5. Opilane hoiab oma dppevahendite kapi lukus. Kui dpilane on &pilaspileti kaotanud v&i
koju unustanud, avab kapi vajadusel Opikeskuse koordinaator, haldusspetsialist voi

administraator.
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15. Opilaste tunnustamine ning mgjutusmeetmete rakendamine

15.1. Silmapaistvate Opitulemuste eest tunnustatakse Opilast kiituskirja ja kuld- voi
hdbemedaliga vastavalt haridus- ja teadusministri madrusele nr 37 (09.08.2010) ja kooli
tunnustamise korrale, mis on leitav kodukorra lisas (vt Lisa 2).

15.2. Tunnustussiisteemi eesmargiks on tdhelepanu osutamine Opilasele: hea ja vdga hea
Oppimise eest; saavutuste eest oliimpiaadidel, ainevoistlustel, konkurssidel, spordivdistlustel;
ithiskondliku aktiivsuse, koolielu edendamise ja kooli pohivéartuste kandmise eest.

15.3. Tunnustamise viisid:

15.3.1. suuline tunnustus;

15.3.2. kirjalik tunnustus dppeinfosiisteemis;

15.3.3. kirjalik kiitus kooli infokanalites;

15.3.4. diplom ,,Kooli esindamine dpilasvodistlustel®;

15.3.5. tdnukiri ,,MURGI téht*;

15.3.6. kutse tunnustusiiritusele;

15.3.7. kiituskiri ,,Vdga hea dppimise eest™;

15.3.8. kiituskiri ,,Viga heade tulemuste eest liksikus dppeaines®;

15.3.9. hdbemedaliga tunnustamine;

15.3.10. kuldmedaliga tunnustamine;
15.3.11. aukirjaga tunnustamine.
15.4. Koolipoolsed mdjutusmeetmed on:

15.4.1. suuline markus;
15.4.2. kirjalik mérkus eKoolis;
15.4.2.1. kirjaliku mérkuse tegemise digus on koikidel koolitdotajatel olukorras, kus
Opilane segab enda/teiste Oppetddd, rikub kooli kodukorda voi eksib {ildtuntud
kditumis- ja viisakusnormide vastu.
15.4.3. mentori vestlus Opilasega esimese kirjaliku mérkuse jarel. Kui vestluse  jargselt ei
saavutata kokkulepitud tulemit, vestlevad dpilasega mentor ja dpilasndustaja;
15.4.3.1. vestlus(ed) fikseeritakse eKooli;
15.4.4. imarlauavestlus/probleemvestlus, kuhu kaasatakse lisaks Opilasele ka tema
vanem/seaduslik esindaja, mentor ja kooli juhtkonna esindaja;

15.4.5. direktori kdskkiri noomituse avaldamiseks;

20



15.4.6. esemete ja ainete hoiule votmine, mille omamine koolis on keelatud ja ohtlik vdi mida
opilane kasutab viisil, mis ei ole kooli kodukorraga kooskdlas. Esemed ja ained, vélja
arvatud keelatud ja ohtlikud esemed voi ained, hoiustatakse juhtimiskeskuses. Keelatud
ja ohtlike esemete v0i ainete dravotmisest teavitatakse vajadusel politseid ja antakse need
viivitamata politseile iile. Kooli hoiule voetud esemetest vdi ainetest teavitab direktor
opilase vanemat/seaduslikku esindajat iildjuhul eKooli kaudu. Kooli hoiule vdetud
esemed vOi ained tagastatakse Opilase vanemale/seaduslikule esindajale kokkulepitud
ajal parast Opilase kéditumise arutamist Opilase ja vanemaga/seadusliku esindajaga;

15.4.7. 5ppetunnist eemaldamine koos kohustusega viibida Opetaja méadratud kohas ja
saavutada tunni 16puks ndutavad opitulemused;

15.4.8.kooli jaoks kasuliku tegevuse elluviimine, mida kohaldatakse Opilase ja/voi
vanema/seadusliku esindaja ndusolekul;

15.4.9. ajutine keeld votta osa Oppekavavilisest tegevusest koolis, nditeks huvitegevusest,
uiritustest ja véljasoitudest;

15.4.10. Oppendukogu otsusega ajutine Oppes osalemise keeld koos kohustusega
saavutada selle perioodi 16pul ndutavad dpitulemused (kuni viie dppepdeva ulatuses iihe
perioodi jooksul).

15.5. Probleemid ja arusaamatused lahendatakse samal tasandil, millel need tekkisid, nditeks
Opilane-Opetaja. Vahendajana vaib labirddkimistesse kaasata ka mentori ja/vai dpilasndustaja.
Kui eesmirki ei saavutata, arutatakse probleemi jargmisel tasandil, st kooli juhtkonnas,
oppendukogus vOi hoolekogus. Arutellu kaasatakse vajaduse korral ka Opilase
vanemad/seaduslik  esindaja. Kool teavitab dpilast ja vanemat mdjutusmeetmete

rakendamisest eKooli kaudu.
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16. Opilase koolist viilljaarvamise kord

16.1. Opilase koolist viljaarvamise otsuse teeb direktor oma kiskkirjaga arvestades
jargmises punktis sétestatut.

16.2. Opilane arvatakse koolist vilja juhul, kui ta:

16.2.1. on tditnud glimnaasiumi lopetamise tingimused ja talle on véljastatud IGputunnistus;

16.2.2.ise voOi (piiratud teovoimega Opilase puhul) tema vanem on koolile esitanud
sellekohase taotluse;

16.2.3. on asunud haridust omandama teises dppeasutuses;

16.2.4.on asunud haridust omandama viélisriigi Oppeasutuses ja Opilane voi (piiratud
teovoimega Opilase puhul) tema seaduslik esindaja on esitanud vastavasisulise kirjaliku
taotluse voi vilisriigi Oppeasutus, kuhu Opilane dppima asus, on edastanud kirjaliku
teatise;

16.2.5.kui Opilane ohustab oma kiditumisega teiste turvalisust koolis voi rikub korduvalt
kodukorda, viljaarvatud dppimiskohustuslik dpilane;

16.2.6.ei tdida nominaalse Oppeaja jooksul giimnaasiumi Idpetamise tingimusi ja tema
oppeaega ei ole individuaalse Oppekava kohaselt pikendatud, véljaarvatud
oppimiskohustuslik dpilane;

16.2.7. Ei ole saavutanud ndutud opitulemusi, mis on sitestatud dokumendis ,,Opilaste
teadmiste ja oskuste tagasiside pShimdtted, tingimused ja korraldus Tallinna Mustaméie
Riigigiimnaasiumis®, véljaarvatud dppimiskohustuslik dpilane;

16.2.8. Opilase surma korral.

16.3. Taisealise Opilase kustutamist Opilaste nimekirjast kodukorra rikkumisel kaalutakse
asjaoludele tuginedes ja Oppendukogul on digus otsuse madramisel kaasa rddkida, kuid
reeglina kustutatakse jargmistel juhtudel:

16.3.1. korduva kooli kodukorra nouete eiramisel;

16.3.2. ihekordsel kooli kodukorra rikkumisel, milleks loetakse siilitegu, sh:

16.3.2.1. koolimajas ja kooli- (sh dppegrupi) siindmusel ja kooli territooriumil alkoholi
ja narkootikumide tarvitamine vd&i viibimine alkoholi- vdi narkojoobes voi
nimetatud ainete omamine, kéitlemine (sealhulgas ostmine, miilimine, vahetamine
vms);

16.3.2.2. tubakatoodete, alkoholi ja narkootiliste ainete vahendamine kaasdpilastele;
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16.3.2.3. fuiisilise ja/vdi korduva vaimse végivalla tarvitamine kaasopilaste voi kooli
personali suhtes;
16.3.2.4. kooli maine kahjustamine enda tegevuse voi avalike véljaiitlemistega.
16.4. Otsusest viljaarvamise kohta teavitatakse Opilast ja tema vanemat eKooli vahendusel.
16.5. Enne viljaarvatud dpilase dokumentide kittesaamist tuleb koolile tagastada kooli vara
(Opikud, raamatud jms). Koolist vélja arvatud Opilane tdidab enne ldpudokumentide
kittesaamist ringkdigulehe. Kooli vara tagastamist kontrollib ning Opilasele véljastab

dokumendid dppesekretér.
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LISAD

Lisa 1. Tallinna Mustamie Riigigiimnaasiumi infosiisteemi kasutamise kord

Tallinna Mustamde Riigigiimnaasiumi infosiisteemi kasutamise kord (edaspidi kord) sitestab
infosiisteemi kasutajate Oigused ja kohustused ning need kehtivad koigi Tallinna Mustamée
Riigiglimnaasiumi (edaspidi kool) infosiisteemi liilitatud arvutite, nutiseadmete ja muude IoT (asjade
internet) seadmete kohta eesmirgiga vihendada infostisteemi halduskulusid ning tdhustada siisteemi

toimimise turvalisust ja efektiivsust.

1.  ULDSATTED
1.1.  Kdesolevas eeskirjas kasutatakse moisteid alljargnevas tihenduses:

Kooli infosiisteem — kooli mitteavalik teave, arvutid, nutiseadmed ja muud [oT seadmed ning nendega
seonduvad tarkvara ning arvutivork, serveriruum, tehnilised ruumid ja selle komponendid ning

ressursid — on kooli kasutusel olev vara, mille kasutamisel tuleb alati l&htuda eelkdige kooli huvidest.
Kasutaja — kdesoleva korra punktides 7.1.1. ja 7.1.2. nimetatud isik.
1.2.  Kooli infosiisteemi kasutamisel tuleb juhinduda:

1.2.1. kooli tegevuse eesmarkidest, mis on médratletud Eesti Vabariigi seadustega ja

seaduste alusel antud muude digusaktidega;
1.2.2. kéesolevast korrast;
1.2.3. heast tavast.

1.3.  Kooli infosiisteemi ning sellega seonduvate ruumide hooldaja voib iilaltoodud
pohimdtetest ja seadmete sihtotstarbest ldhtuvalt kehtestada kédesoleva korra nouetest rangemaid

reegleid.

1.4.  Kui kooli infosiisteemi erinevad kasutusviisid satuvad konflikti, mille lahendamisel ei
saa iiheselt ldhtuda antud eeskirjast ega tdiendavatest nduetest, tuleb ldhtuda jérgnevatest

prioriteetidest:
1.4.1. kooli pohitegevusega seotud tegevused;

1.4.2. muud kooli tegevuse eesmirkidega otseselt seotud tegevused;
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1.4.3. kooli tegevuse eesmirkidega kaudselt seotud tegevused.

1.5. Kooli infosiisteemi hooldajaks on kooli IT-juht, kes kontrollib ka infosiisteemi

hooldust teiste isikute poolt.

1.6. Infosiisteemi turvalisuse tagamise eest vastutab I'T-juht.

2. Infosiisteemide hooldaja kohustused
2.1.  Tagada arvutivorgu torgeteta toimimine ja teenuste kéttesaadavus.
2.2.  Teha kasutajatele kittesaadavaks olulisemate vorguteenuste kasutamise juhised.

2.3. Pidada saladuses andmeid, mis on saadud seoses tookohustuste tditmisega ja mille

kohta puudub luba andmeid edasi anda, v.a juhud, millal seadus kohustab info teatavaks tegema.

2.4. Jélgida hooldusel olevate siisteemide tookorras olekut ja turvalisust. Héirete

avastamisel tuleb nendest vajaduse korral kasutajatele teada anda.

3. Infosiisteemi hooldaja 6igused

3.1.  Hooldajal on digus kohustuste tditmiseks ajutiselt piirata arvutite, muude IT seadmete

ja arvutivorgu kasutamist.

3.2.  Hooldajal on véltimatu vajaduse korral digus takistada vdi piirata infosilisteemi

kasutamist vddrkasutuse uurimise ajaks.

4. Kasutajate kohustused

4.1. Kasutajatel on kohustus kasutada turvalist parooli ning mitmeastmelist autentimist.
Turvarikkumise avastamise voi kahtluse korral tuleb koheselt enda parool &ra vahetada. Parooli

edasiandmine teisele isikule on keelatud.

4.2.  Saabuva elektronposti ja otsesdnumite jélgimiseks peavad kooli todtajad regulaarselt
kontrollima neile kinnitatud elektroonilise postkasti sisu ja MS Teamsi keskkonda vdhemalt kaks

korda to6pdeva jooksul, v.a juhul kui ollakse puhkusel, haige, ldhetuses, jne.
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4.3 Saabuva elektronposti ja otsesdnumite jdlgimiseks peavad kooli dpilased regulaarselt
kontrollima neile kuuluva elektroonilise postkasti sisu ja MS Teamsi keskkonda vdhemalt {iks kord

koolipdeva jooksul, v.a juhul kui ollakse haige ja koolivaheajal.
4.4.  Kasutajatel on kohustus séilitada arvutite viline heakord.

4.5. Kasutajatel on kohustus jirgida hooldajate poolt kehtestatud piiranguid (mitte saatma

e-postiga suuremaid faile kui 30MB, mitte laadima vorgu kaudu suuremaid faile kui 5GB).

4.6. Tagada, et korvalised isikud ei saaks kasutada tema arvutit ja tema muid I'T vahendeid,

kui kasutaja on parasjagu nendest eemal.

4.7. Keelatud on infosiisteemi vdimalike turvaaukude kasutamine tdiendavate
juurdepddsudiguste ja -privileegide saamiseks. Kasutajal on kohustus turvaaukudest teadlikuks

saamisel teavitada koheselt IT-juhti, haridustehnoloogi voi edastada kiri aadressile it@murg.ee.

4.8. Keelatud on arvutite ja teiste IKT seadmete omavoliline ithendamine arvutivorku
koolitodga mitte seotud eesmirkidel, nende iimberiihendamine ja nendele mistahes
perifeeriaseadmete ithendamine. Mistahes isikliku riistvara paigaldamine peab olema kooskolastatud

IT-juhi voi haridustehnoloogiga.

4.9. Kasutaja on kohustatud kontrollima enda kooli IT seadmetesse toodava tarkvara ja/voi

andmefaile viirusetdrje programmiga voi tegema seda I'T-juhi voi haridustehnoloogi abiga.

4.10. Kasutajal on keelatud peatada hooldaja paigaldatud viirustdrje programmi. Koik
kahtlused, mis on seotud arvuti voimaliku nakatumisega viirustega, peavad olema kohe edastatud

infosiisteemi hooldajale voi e-postile it@murg.ee.

4.11. Iga kasutaja vastutab isiklikult oma arvutis ja andmekandjatel olevate failide
terviklikkuse ja kittesaadavuse eest iseendale, jélgib, et arvutis tootaks torgeteta failide
siinkroonimise klient (Onedrive), mis hoiab siinkroonis koiki faile, mis asuvad arvutis ,,Onedrive*

kaustas. Mujal arvutis asuvaid faile (T66laud, Dokumendid, Allalaaditud failid) ei siinkroniseerita.

4.11. Kasutaja on kohustatud peale seadmete (projektor, arvuti jne) kasutamist need vilja

lilitama. Eriti tuleb seda jdlgida pdeva Iopus, kui kasutaja on viimane antud seadmete kasutaja.

4.12. Silearvutite ja tahvelarvutite tagasipanekul laadimiskérusse tuleb jdlgida, et seade
oleks tdielikult vilja liilitatud (kdik tuled peavad olema kustunud). Laadimiskéirus peab seade olema

paigutatud digetpidi ning tihendatud laadimiskaabliga.
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4.13. Tavaolekus peab olema laadimiskédru uksed kinni ja lukustatud. Uksed vdivad olla

avatud ainult seadmete votmise voi tagasipaneku ajal.

5. Kasutajate oigused

5.1.  Kasutajadiguse saanud isikul on digus kasutada infosiisteemi igal ajal, kui see ei ole

vastuolus muude kehtivate reeglitega.
5.2. Kool tootajatel on digus jilgida, mida opilased kooli arvutites teevad.

5.3.  Opilaste, kiilaliste ja todtajate personaalsete nutiseadmetega on digus kasutada WiFi
vorku ,,MURG Avalik*. Vork on kaitstud parooliga, mille levitamine kooliga mitteseotud isikutele

on keelatud.

5.4. Teha ettepanekuid infosiisteemi to0 ja teenuste paremaks korraldamiseks. Ettepanekud

tuleb edastada IT-juhile, haridustehnoloogile voi kirjalikult aadressil it@murg.ee.

6. Kasutajatel on keelatud
6.1. Igasugune muudatuste tegemine arvuti konfiguratsioonis.

6.2.  Arvutisse installeerida, kopeerida ja kéivitada infosiisteemi hooldaja loata tarkvara

(programme ja arvutiminge).
6.3. Kaiivitada ja avada faile, mille péritolu ja otstarve ei ole teada.
6.4. Kasutada seadmeid ja tarkvara sihtotstarbetult.
6.5. Kasutada teistele isikutele omistatud kasutajaparoole.
6.6.  Avada e-kirjades ja otsesonumites olevaid veebilinke, mis tunduvad kahtlased.
6.7.  Segada teisi kasutajaid nii otseselt kui kaudselt (nt ressursside tahtliku raiskamise teel).
6.8.  Arvutivorku tihendatud arvutites hoida ja levitada illegaalset omandatud tarkvara.

6.9. Arvutivorgu kasutamisel selline tegevus, mis héirib infosiisteemide kasutust nende

haldaja méératud otstarbel voi pohjustab héireid arvutivorgus.
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6.10. Infosiisteemi ja operatsioonisiisteemide turvaaukude kasutamine tdiendavate

juurdepadsudiguste ja privileegide saamiseks voi arvutivorgu t66 hdirimiseks.

6.11. Arvutite ja infosiisteemide kasutamine kuritegelikul eesmérgil.

7. Kasutusoiguse saamise kord

7.1.  Kooli infosiisteemi kasutusdigus antakse kasutajakonto véljastamisega IT-juhi

saadetud e-kirjaga voi erijuhtudel paberil kohese parooli muutmise ndudega:
7.1.1. kooli tootajale;
7.1.2. kooli dpilasele;
7.1.3. kooli IT teenuseid osutavatele isikutele, kes vajavad selleks kasutusdigust;

7.1.4. erandkorras vOib anda kasutusdiguse teistele isikutele, kui esitatakse

pohjendatud taotlus organisatsiooni poolt, millega see isik on seotud.
7.2.  Infosiisteemi kasutusdigus kehtib senikaua, kuni isik on ametlikult seotud kooliga.
7.3.  Kasutusdigus on personaalne ja seda pole lubatud iihelt isikult teisele anda.

7.4. Toolevotmisel tutvustab vahetu juht todtajale infosiisteemi kasutamise korda ning

tootaja kohustub jargima selles kehtestatud ndudeid.

7.5. Kasutusdiguse saamisel antakse taotlejale kasutajakonto kasutajanime ja esmase
parooliga. Esmane parool tuleb kasutajal vahetada kohe pérast esimest infosiisteemi sisenemist

vastavalt kiesoleva korra punktidele 8 ja 9.

7.6.  Koos kasutusdigusega antakse kasutajale e-posti aadress.

8. Paroolide haldamine

8.1.  Parool peab olema véihemalt 8 kirjamérki pikk ja sisaldama véhemalt iihte igast

margitiiiibist (suur téht, vdike tdht, number ja/vdi mark).

8.2.  Parool ei tohi olla liiga draarvatav, sisaldada kasutajanime, kooli nime voi kasutaja
isikuga seonduvat informatsiooni, sarnaneda varemkasutatud paroolidele voi teistele kasutaja
paroolidele.
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8.3.  Paroole tuleb hoida konfidentsiaalsena. Parooli ega viiteid selle sisule ei tohi anda

teada teistele isikutele.

8.4.  Kasutaja on kohustatud oma kasutajakontode paroole vahetama kohe, kui on tekkinud

kahtlus parooli vdi kasutusdiguste lekkimises teistele isikutele.

8.5.  Lisaks paroolile peab kasutaja rakendama mitmeastmelist autentimise meetodit.

9. Tookoha turvalisus

9.1.  Ruumist lahkudes tuleb arvutist vilja logida, lukustada ekraan (klahvidega Win + L)

vOi arvuti vélja liilitada (sh ka 60seks).

9.2.  Avalike arvutite puhul tuleb kindlasti vdlja logida kdikidest keskkondadest, kuhu

eelnevalt sai sisse logitud.

9.3. Kasutaja on kohustatud véltima tema késutuses olevate olulist informatsiooni

sisaldavate andmekandjate ja andmete sattumist korvaliste isikute kétte.

9.4. Andmekandjaid ei tohi jdtta kergesti ndhtavatesse voi ligipdédsetavatesse kohtadesse

vOi jdtta neid arvuti vastavasse seadmesse.

9.5. Kontrollimata andmekandjaid, néiteks leitud voi kellegi kdest saadud mélupulka

thendada ei tohi.

9.6. Voimalusel on soovitav kasutaja eemalolekul hoida andmekandjaid lukustatavas
sahtlis voi kapis (see kehtib ka lukustatavate kabinettide puhul, kui sellele on juurdepdis rohkem kui

ithel inimesel).

10. Interneti kasutamine
10.1. Kooli interneti kasutamine on lubatud eelkdige Oppe- ja tooiilesannete tditmiseks.

10.2. Salastatud ja konfidentsiaalse informatsiooni edastamine interneti kaudu

kriipteerimata kujul on rangelt keelatud.

10.3. Keelatud on interneti kasutamine isikliku tulu saamiseks, ebasiindsaks kaitumiseks,
ebasiindsate failide vaatamiseks voi allalaadimiseks, pdhjustades internetitihenduse voi kooli

arvutiressursside raiskamist, voi muul moel, mis ei ole kooli huvides.
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10.4. Keelatud on internetist tundmatute failide kdivitamine voi allalaadimine (véltimaks

nakatumist viirusega voi riinnakut pahatahtliku tarkvara 14bi).

10.5. Kooli andmesidevorgu liiklust voib kool jélgida ning vastavalt vajadusele vorgule

juurdepddsu peatada mistahes pdhjusel.

11. E-posti ja otsesonumite kasutamine

11.1. Kasutajale antud e-posti kasutusdigus ja e-posti aadress on ette ndhtud to6- ja
oppeiilesannetega seotud kirjavahetuse jaoks. Samuti ka otsesdonumite saatmine infosiisteemi MS

Teams keskkonnas.

11.2. E-posti ja otsesonumite saatmisel tuleb erilist tdhelepanu pdorata sellele, et kiri ei

satuks valele adressaadile.

11.3. Keelatud on avada e-postiga, otsesonumiga voi SMS-ga saadud kahtlasi voi
tundmatuid linke ja faile tundmatutelt (ja pealtndha ka tuntud) isikutelt. Kahtluse tekkimisel tuleb

konsulteerida haridustehnoloogiga, I'T-juhiga vdi saata kiri aadressil it@murg.ee.

11.4. Keelatud on edastada e-posti vahendusel kriipteerimata konfidentsiaalset

informatsiooni vOi muud eriti sensitiivset teavet.

11.5. Keelatud on e-posti ja Teamsi ressursse raiskav, ebaviisakas vOi slindsusetu
kasutamine. Kui juba saadetud otsesOnumisse sattus sisse viga, siis uue veaparandusega sonumi
asemel redigeeri esialgset sonumit. Piilia koostada voimalikult kompaktseid e-kirju ja otsesdnumeid,

mida oleks mugav lugeda.

12. IT vahendite kasutamine viljaspool kooli

12.1. Mobiilsetele IT vahenditele (tahvlid, nutitelefonid, siilearvutid), mida kasutatakse

véljaspool kooli infosiisteemi, kehtivad jargnevad lisareeglid:

12.1.1. kaasaskantavat arvutit on rangelt keelatud jétta {ildkdidavates kohtades ilma

jarelevalveta (k.a pargitud sdiduautodes);

12.1.2. kaasaskantaval arvutil ei tohi t66delda sensitiivseid andmeid avalikus kohas

vo1 kohtades, kus toodeldavaid andmeid voivad ndha korvalised isikud;
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12.1.3. kaasaskantava arvuti kasutusvoimalust on keelatud edasi anda isikutele, kellel
puudub selleks kooli antud spetsiaalne kasutusdigus koos vastava kasutajakontoga (k.a

kasutaja perelitkmed);

12.2. Kaasaskantava arvuti ithendamisel internetti vdi mistahes vorku véljaspool kooli

sisevOrku tuleb kasutada personaalset tulemiitiri, mis on konfigureeritud Kooli I'T-juhi poolt.

12.3. Arvuti v6i muu nutivahendi ithendamisel internetti véljaspool kooli sisevorku tuleks

eelistada mobiiltelefoni pakutavat hotspot lahendust ning mitte kasutada avalikke wifi-vorke.

12.4. Arvuti vdoi muu nutivahendi ihendamisel internetiga tuleb jilgida, et iihendus oleks
loodud eelkdige Eestis paikneva vorguliitisiga. Viibides seadmega Eestimaal peab tihendus kindlasti

olema seotud Eesti vorguliilisiga ning mitte kasutama vélismaiseid VPN iithendusi.

12.5. Vastavalt vajadusele voib kool kehtestada kaasaskantava arvuti kovaketta voi selle osa

kriipteerimise ndude spetsiaalse tarkvara abil (kehtib ainult sensitiivsete andmete toStlemise puhul).

12.6. Kui kooli pilvekeskkonda kasutatakse isiklikest seadmetest (arvuti ja teised
nutivahendid), on kasutaja enda kohustus tagada, et kasutatavad seadmed oleks turvalised ja vastaks

tdnapdevastele turvanduetele (uuendatud tarkvara, arvutis viirusetorje jm).

13.  Tarkvara paigaldamine

13.1. Kooli tootaja soovitud tarkvara (nt Opitarkvara) masspaigalduseks arvutitele tuleb
kirjalikult teatada aadressil it@murg.ee. Positiivse otsuse korral installeeritakse tarkvara kahe nédala

jooksul.

13.2. Kiriitilised tarkvarauuendused paigaldatakse esimesel voimalusel.
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Lisa 2. Tallinna Mustamiie Riigigiimnaasiumi opilaste tunnustamise kord

1. Uldsitted

1.1.  Tallinna Mustamée Riigigiimnaasiumi tunnustamise korra aluseks on Pohikooli ja
giimnaasiumiseaduse § 57 alusel ja Haridus- ja teadusministri 09.08.2010 miéruse nr 37 ,,Opilase

tunnustamise tingimused ja kord*.

1.2. Tallinna Mustamie Riigigiimnaasiumi Opilaste tunnustamise kord (edaspidi

tunnustussiisteem) on kodukorra osa, millega sétestatakse dpilaste tunnustamine.

1.3.  Tunnustussiisteemi eesmérgiks on tdhelepanu osutamine Opilasele: hea ja véiga hea
Oppimise eest; saavutuste eest ollimpiaadidel, ainevdistlustel, konkurssidel, spordivdistlustel,;

ithiskondliku aktiivsuse, koolielu edendamise ja kooli pohivéartuste kandmise eest.

2. Tunnustamise viisid
. suuline tunnustus;
. kirjalik tunnustus Oppeinfosiisteemis;
. kirjalik kiitus kooli infokanalites;
. diplom ,,Kooli esindamine dpilasvdistlustel*;

. tanukiri ,, MURGi TAHT*;

. kutse tunnustustritusele;

. kiituskiri ,,Vdga hea dppimise eest™;

. kiituskiri ,,Vdga heade tulemuste eest iiksikus dppeaines*;
. hobemedaliga tunnustamine;

. kuldmedaliga tunnustamine;

. aukirjaga tunnustamine.
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Tunnustamise pohimotted
3.1.  Suuline tunnustus

3.1.1.  Suulist tunnustust vdivad anda jooksvalt koik koolitdotajad ilma selleks

eelnevat ettepanekut tegemata.

3.1.2. Individuaalse suulise tunnustuse vdi tunnustusega teiste ees kiidetakse dpilase

personaalset arengut, silmapaistvat tegevust, abivalmidust ja/vdi eeskujulikku kéitumist.
3.2.  Kirjalik tunnustus

3.2.1. Kirjalikku tunnustust vdivad Oppeinfosiisteemi lisada Opilase ainedpetajad,

mentor ja/voi juhtkond ilma selleks eelnevat ettepanekut tegemata.

3.2.2. Kirjaliku tunnustusega Oppeinfosiisteemis kiidetakse Opilase arengut,

silmapaistvat tegevust, abivalmidust ja/voi eeskujulikku kaitumist.
3.3.  Kirjalik kiitus kooli infokanalites

3.3.1. Kirjalikuks kiituseks kooli infokanalites tuleb tunnustuse ettepanek esitada

kultuurijuhile.
3.3.2. Ettepaneku Opilase tunnustamiseks voivad teha kdik koolipere litkmed.

3.3.3. Kirjalikus kiituses, mis esitatakse kooli infokanalites, tunnustatakse dpilase

arengut, silmapaistvat tegevust, abivalmidust ja/vdi eeskujulikku kéitumist.

3.4. Diplom ,Kooli esindamine dpilasvoistlustel*
3.4.1. Diplomiga tunnustamiseks tuleb ettepanek esitada kultuurijuhile.
3.4.2. Ettepaneku Opilase tunnustamiseks teevad mentor ja/voi ainedpetajad.

3.4.3. Diplomiga tunnustatakse dpilasi, kes on edukalt esindanud kooli piirkondlikel,

maakondlikel ja/voi vabariiklikel dpilasvoistlustel ja/voi -konkurssidel.
3.5.  Ténukiri ,,MURGi TAHT*
3.5.1. Ténukirjaga tunnustamiseks tuleb ettepanek esitada kultuurijuhile.

3.5.2. Ettepaneku Opilase tunnustamiseks voivad teha kdik koolipere litkmed.
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3.5.3. Ténukirjaga tunnustatakse G3 astme Opilasi, kelle tegevus viérib esiletdstmist

kooli pohivédrtuste kandjana.
3.5.4. Tanukirjaga tunnustatakse Opilast tildjuhul giimnaasiumi Idpuaktusel.
3.6.  Kutse tunnustusiiritusele

3.6.1. Kutse tunnustusiiritusele saavad Opilased, kelle tegevus vairib esiletdstmist

kooli pohivédrtuste kandjana.

3.6.2. Ettepaneku Opilase tunnustamiseks kutsega kooli tunnustustiritusele teeb kooli

direktorile kultuurijuht koost66s dppejuhi, kogukonnajuhi, ainedpetajate ja mentoritega.
3.7.  Kiituskiri ,,Viga hea dppimise eest

3.7.1. Kiituskirjaga ,,Védga hea Oppimise eest* voidakse tunnustada koikide klasside
Opilasi.

3.7.2. Ettepaneku Opilase tunnustamiseks teeb mentor dppejuhile, kes esitab selle

oppendukogule.

3.7.3. Kiituskirjaga tunnustatakse Opilast, kelle Oppeaasta eristavalt hinnatud
kursuste keskmine tulemus on vdhemalt 90% ja kdigi mitteeristavalt hinnatud kursuste

tulemus ,,arvestatud*.
3.7.4. Kiituskiri antakse iile dppeaasta 1dpuaktusel.
3.8.  Kiituskiri ,,Vaga heade tulemuste eest iiksikus dppeaines*

3.8.1. Kiituskirjaga ,,Vdga heade tulemuste eest iiksikus Oppeaines™ vodidakse
tunnustada 12. klassi Opilast, kelle glimnaasiumi kooliastmehinne on vastavas aines “vdga
hea” ja kes on saavutanud kolme Oppeaasta jooksul vastavas Oppeaines silmapaistvaid

tulemusi.

3.8.2. Ettepaneku kiituskirjaga tunnustamiseks ,,Vaga heade tulemuste eest iiksikus

Oppeaines® teevad ainedpetajad.
3.8.3. Kiituskiri antakse iile glimnaasiumi [dpuaktusel.

3.9. Hobemedaliga tunnustamine
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3.9.1. Hodbemedaliga tunnustatakse giimnaasiumildpetajat, kelle kodigi Oppeainete
kooliastmehinnete ning dpilasuurimuse voi praktilise t66 hinde seas on kuni kaks hinnet ,,hea”

ja tilejddnud hinded ,,véga hea”.
3.10. Kuldmedaliga tunnustamine

3.10.1. Kuldmedaliga tunnustatakse giimnaasiumildpetajat, kelle kdigi Oppeainete

kooliastmehinne ning dpilasuurimuse voi praktilise t66 hinne on ,,vdga hea”.

3.10.2. Ettepaneku kuld- v0i hobemedaliga tunnustamiseks teeb Oppejuht

Ooppendukogule.

3.10.3. Giimnaasiumildpetaja kuld- vdi hdbemedaliga tunnustamise otsustab kooli

Oppendukogu.
3.11.  Aukiri

3.11.1. Aukirjaga tunnustatakse Opilasi, kelle tegevus on erakordselt silmapaistev

kooli pohivédrtuste kandjana.
3.11.2. Ettepaneku Opilase tunnustamiseks voivad teha kdik koolipere litkmed.

3.11.3. Aukirjaga tunnustamise otsustab kooli direktor.
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